الربط بين اكسل وبوربوينت
يمكن ان نعمل الارتباط بين excel وبرنامج powerpoint  بعدة طرق
في هذه الحلقة سوف اتطرق الى الطريقة الاولى وفي حلقة ثانية سوف اعرض طريقة ثانية للتغلب على مشاكل هذه الطريقة انظر نهاية الملف
الطريقة الاولى

1)عليك انشاء ملف اكسل وسجل البيانات في الجدول 
2)انتقل الى برنامج بوربوينت وعليك انشاء ملف جديد او فتح ملف موجود والانتقال الى شريحة فارغة

3)الان من شريط الاوامر اختر ادراج ومن ادراج اختر كائن انظر الشكل

 [image: image1.emf]


4)الان تظهر لك نافذة ادراج كائن اختر منها Microsoft excel chart انظر الشكل التالي:
[image: image2.emf]


5)الان تظهر لك ورقة تشبه ورقة اكسل وفيها بيانات انظر الشكل التالي:
[image: image3.emf]


6)عليك حذف البيانات الموجودة (اضغط مرة واحدة في داخل الورقة واحذف البيانات)

7)الان انتقل الى ملف اكسل بدون ان تغلق ملف البوربوينت

8)حدد البيانات المطلوبة في اكسل انظر الشكل التالي:
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9)الان اختر الامر نسخ من قائمة تحرير انظر الشكل التالي:
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10)عليك الانتقال الان الى برنامج البوربوينت بدون ان تغلق ملف اكسل (لاننا سوف نرجع اليهونقوم بتعديلات لرؤية التأثيرات بين الملفين)

11)اضغط في الخلية الاولى في ورقة اكسل الموجودة في ملف البوبوينت

12)اختر من القائمة تحرير الموجودة في البوربوينت لصق خاص انظر الشكل التالي:
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13)الان تظهر نافذة لصق خاص اضغط على زر  لصق ارتباط انظر الشكل التالي:
[image: image7.emf]


14)الان تظهر ورقة اكسل التي في البوربوينت مع البيانات الجديدة انظر الشكل:
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15)الان يمكنك العرض ولكن تذكر انه يمكن اختيار التخطيط او ورقة 1 عن طريق الضغط الاسم المناسب ثم نعرض
16)انا اخترت تخطيط1 فحصلت على الشكل التالي:
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17)يمكنك الان العرض فتحصل على الشكل التالي:
[image: image10.emf]


18)عند انهاء عرض الشريحة أي الانتقال الى الوضع العادي نرى ان الاطار الذي كان حول ورقة اكسل والذي كان عليه مسجلا ورقة1 وتخطيط1 قد اختفى ونحصل على الشكل التالي:
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لاظهار الاطار المطلوب عليك الضغط داخل التخطيط مرتين متعاقبتين (double click)  فيظهر الاطار ويمكن عندها اختيار ورقة1 وعرضها وهكذا
19)الان يمكنك اجراء تغييرات على ملف اكسل أي تغيير البيانات وسوف ترى ان هذا التغيير يؤثر ايضا على البوربوينت
ملاحظة: مشكلة هذه الطريقة هي عند اضافة اسماء جدد الى جدول اكسل (ملف اكسل)او بيانات اخرى  وتكون هذه الاسماء او البيانات خارج المنطقة التي حددناها في الفرع 8 فانا لا تظهر في البوربوينت فيجب حذف الورقة الموجودة في البوربوينت والعمل من جديد وتحديد البيانات الاضافية أي يجب ان نرجع من الفرع 3

ملاحظة:اذا اردنا ان نحول اتجاه الرسم البياني أي من اليسار الى اليمين نعمل ما يلي:
1)نضغط على محور س بالجهة اليمنى للفارة حتى نحصل على قائمة تنسيق محور انظر الشكل التالي:
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2)نختار تنسيق محور فنحصل على شباك جديد انظر الشكل:
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3)نضغط على زر مقياس ونحذف اشارة الصح من امام الفئات في ترتيب عكسي
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نحصل على الشكل التالي:
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4)نضغط على زر موافق فنحصل على الشكل المطلوب
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ارجو ان اكون يكون الشرح واضحا ووافيا

الى اللقاء في حلقة ثانية

