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  تعريف قواعد البيانات -1

 )1  .لكنھا مرتبة و منظمة بحيث يسھل الاستفادة منھاھي كم ھائل من البيانات و 
.(   Oracle ،FoxPro ( ھناك برامج أخرى تتعامل مع قواعد البيانات مثل  2( 

 Database" يطلѧѧѧѧق علѧѧѧѧى البѧѧѧѧرامج التѧѧѧѧي تتعامѧѧѧѧل مѧѧѧѧع قواعѧѧѧѧد البيانѧѧѧѧات 
Management System

3( 
DBMS " أي نظѧѧѧام إدارة  "   ھѧѧѧوو الإختѧѧѧصار" 

  .قواعد البيانات
: تأخذ الإمتـــداد   Access ملفات الـ 4( 

 ." Microsoft Database   "  أي" MDB " • 
." Microsoft Data Encrypt " أي   "  MDE " •  

  

  
الـ  Access  . موجھة للمبرمجين و ليس المستخدمين 1( 

Access، تم إنشاءه من قبل بإستخدام   Accessغيل ملف رغبة في تشفي حالة ال
XP

2( 
:نقوم بالخطوات الأتية .   Access 97 و نريــد أن نـفتح ھــذا المـلـف في ،
 .Database Utilities   Tools ة ــتح قائمـ نف Access XP ل ــن داخــم • 

• Convert Database   To Access 97 File Format
  

 .
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Access  2-  خطوات تشغيل الـ
.  Microsoft Access   Programs  1( Start 

: إختيارات3تظھر نافذة بھا   2( 
.  قاعدة بيانات فارغة:  • Blank Database 

• Database Wizard : ـمعѧѧѧـالج قواعـѧѧѧــѧѧѧن أي(ات د البيانѧѧѧة مѧѧѧد  مجموعѧѧѧقواع
Microsoft ). البيانات الفارغة مقدمة من شركة 

• Open an Existing Database :فتح قاعدة بيانات موجودة سابقا  .ً  
   ".File New Database" تظھر نافذة . Blank Databaseأنشط  )2
 .Create ثم "قاعدة بيانات جديدة " نسمي قاعدة البيانات باسم  )3

Database " نافذة رد الفعل تظھر  نلاحظ أن ملف قاعدة البيانات الذي سوف ,  " )4
: من الأتي (يكون له إمتداد  *.mdb ( extension 

• Tables :  مطلوبةالجداول يصممھا المبرمج و يضع بھا كل القواعد ال يقصد بھا .
 . لن يرى ھذه الجداول أو يرى التصميمUserًعلما بأن الـ 
.مات، يصممھا المبرمج  يقصد بھا الإستعلا:  • Queries 

ً  أي النماذج التي يقوم المبرمج بتصميمھا أيضا و يسلمه للـ :  • FormsUser. 
• Reports :شأةѧѧة المنѧѧاتج عمليѧѧر نѧѧي يظھѧѧرمج لكѧѧصممھا المبѧѧارير، يѧѧو   أي التق ،

User. ًأيضا ستخدمھا الـ 
• Macros : ركةѧѧѧن شѧѧѧة مѧѧѧاھزة المقدمѧѧѧرامج الجѧѧѧن البѧѧѧة مѧѧѧن مجموعѧѧѧارة عѧѧѧعب  

Microsoftرمجينѧѧѧѧة المبѧѧѧѧرمج .  لخدمѧѧѧѧوم المبѧѧѧѧث يقѧѧѧѧتخدامحيѧѧѧѧـ اسѧѧѧѧال Macro  و
 . منهالاستفادة

 ModulesAccess Basic •  الوحدات النمطيѧة، أي بكتѧب المبѧرمج أوامѧر بلغѧة : 
 Visual Basic.و ھي لغة تشبه 

  

  
   Modules و الـ Macro الفرق بين الـ • 

Macro Modules 
هلابد كتابة أوامر ببرامج صغيرة جاھزة

  
  : احتمالات3عند تسليم البرنامج ھناك 

  .Access يكون لديه أن تسلم العميل قاعدة البيانات بشرط أن •
Visual Basic ل قاعѧѧدة البيانѧѧات داخѧѧل الѧѧـ خ تѧѧدأن  و تحѧѧصل علѧѧى ملѧѧف يأخѧѧذ  •

exe.*(  امتѧѧداد  " فيكѧѧون كѧѧالأتي  ) extension ."  نѧѧيس مѧѧة لѧѧذه الحالѧѧي ھѧѧوف
 Access.رنامج الـ الضروري أن يكون لدى العميل ب
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Tool Kit وھѧѧذا البرنѧѧامج يقѧѧوم .  • يقѧѧوم المبѧѧرمج بالاسѧѧتعانة ببرنѧѧامج يѧѧسمى أن
 Database ملفات exe.*.بتحويل ملفات الـ 

  
Tables  3-  الجداول

  .Table   New  Design Viewنضغط على  )1
  :أقسام 3 إلي مقسمة  "Table" تظھر نافذة  )2

NameField   ) اسم الحقل(: 
  :ةيكتب اسم الحقل مع مراعاة الشروط الأتي

 . حرف أو رقم64لا يزيد عن  •
 .يبدأ بحرف و لا يبدأ برقم، وكذلك  لا يبدأ بمسافة •
 .من المستحسن أن يكون باللغة الإنجليزية •

Data Type )  نوع الحقل: (  
• Text:لѧѧو يقبѧѧصي و ھѧѧل النѧѧو الحقѧѧات  ھѧѧراء عمليѧѧن إجѧѧروف، و لا يمكѧѧام و حѧѧأرق 

مثѧال لѧذلك ,  رقمأو حرف 255و الحد الأقصى , حسابية على الأرقام التي تدخل فيه
 ".الاسم " 

• Memo: و اكن بعيبه انه .  حرف أو رقم6000 حتى  و حروفأرقام ھو حقل يقبل
 ".السيرة الذاتية " مثال لذلك ,  عليهQueryلا يمكن عمل 

• Number:ن  الحѧروف، و يمكѧل حѧط و لا تقبѧام فقѧقول الرقمية ھي حقول تقبل أرق
 ".المرتب الأساسي " مثال لذلك , إجراء عمليات حسابية عليه، 

• Data/Time: إجراء و تواريخ و يمكن أوقات حقل الوقت و التاريخ ھو حقل يقبل 
 ".تاريخ الميلاد " مثال لذلك , عمليات حسابية عليه

• Currency : ر الحقلѧه اكثѧعملة ھو حقل يشبه الحقول الرقمية و لكن يختلف في ان
 ".صافي المرتب " مثال لذلك , دقة و يظھر علامة العملة

• AutoNumber: وم آلѧل يقѧو حقѧائي ھѧرقيم التلقѧحقل الت Access هѧة أرقامѧبكتاب 
 ".كود الموظف " ، "كود الصنف " ، "كود الطالب  " المسلسل أي مثال , ًتلقائيا

• Yes/No:الينѧاك احتمѧون ھنѧذلك ,  ھو حقل يختاره المبرمج حيث يكѧال لѧوع " مثѧن
 السجلات إدخال و يلاحظ عند .و ھكذا" الديانة " و " سداد الفاتورة "  و  "الموظف

 و Yes إلѧىتترجم )  صح ( وضع بداخله علامة إذا Check Boxيظھر للمستخدم 
ضѧѧع  " Description الѧѧـ مѧѧامأ نكتѧѧب أنيمكѧѧن .No إلѧѧىً تѧѧم تركѧѧه فارغѧѧا تتѧѧرجم إذا

 ". الموظفينأمامً الموظفات و اتركه فارغا أمام) صح ( علامة 
• OLE Object:  انيѧم بيѧور و رسѧل صѧل يقبѧو حقѧـھѧصار لѧو اختѧو ھObject 

Linking Embeddedضمةѧة المنѧات المرتبطѧه الكائنѧصد بѧا،  ويقѧن إنھѧارة عѧعب 
 .صور سوف ترتبط بالسجل

• Hyperlink :ى ھو حقل ارتباѧع علѧى موقѧدخول علѧه الѧط تشعبي و يمكن من خلال
 .Excel أو Word يمكن فتح ملف أيضا و الإنترنت
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Description) الحقل  وصف : (  
ريط ـѧـتخدم فѧي شـــر للمѧســـا المبرمج لتظھــ يكتبھOnline Help االة و كأنھـــأي رس

  .Statues Barالمعلومات 
  

  :خطوات حفظ الجدول
   ".Save As" ر نافذة ، تظھSaveنضغط على  )1
  ".بيانات الموظفين " اكتب اسم الجدول و ليكن  )2
  .Noنختار .  لاأو Primary keyل م نعأردنا إذاتظھر رسالة تسال  )3
  .اغلق الجدول )4

  
   البياناتإدخال وضع إلىخطوات الانتقال من وضع التصميم  -4

  :Database Window من خلال الأولىالطريقة 
   :Buttons 3نجد 

Open: لفتح الجدول في وضع الـ Datasheet View.  
Design: أي لفتح تصميم الجدول Design View.  

New: جدول جديدإنشاء من خلالھا يمكن .  
  

  :View من خلال قائمة لثانيةالطريقة ا
Design View: وضع التصميمإلى الانتقال .  

Datasheet View: البياناتإدخال وضع إلى الانتقال .  
  

  : Table Datasheet الأدواتانية من شريط لثالطريقة ا
  . يكن الاختيار الوضع الذي نريدأو On/Off في ھذا الشريط تعمل أيكونهحيث توجد 

  
   من قاعدة بيانات خارجيةآخر شئ أي أو استعلام أومھارة نسخ جدول  -5

1( File   Get External Data   Import ) خارجية بيانات إحضار.(   
  .بھا ملفات قواعد البيانات " Import" تظھر نافذة  )2
  .Importاختار قاعدة البيانات ثم اضغط  )3
  .تظھر قائمة بالجداول و الاستعلامات و النماذج )4
 .Ok ثم  )Select All( اختار الكل  ).Ctrl + Mouse( اختار شئ واحد  )5

  
  Access الـإلى Excel الـ  جدول منإحضارمھارة  -6

1( File   Get External Data   Import. 
 .Files of type من Microsoft Excelاختار  )2
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 .Import أو Double click ثم أريده الملف الذي أختار )3
 .Next ثم أريده الذي Sheetتظھر نافذة اختار منھا اسم الـ  )4
 .Next ثم First Row Contains Column Headingsانشط  )5
 ً. يسأل إذا كنا نريد وضع البيانات في جدول جديد أو على جدول موجود سابقاAccessالـ  )6
7( Next ثم Finish. 
  

  مھارة تغيير اسم الجدول أو نسخ الجدول -7
 علѧى أي جѧدول تظھѧر Right Click، ثѧم Database windowمѧن خѧلال الѧـ  )1

Short Menu.  
  . في الفراغPaste نقوم بعمل Copyبعد عمل  )2
  .تظھر نافذة أقوم بكتابة اسم الجدول الجديد )3
  .و نفس الخطوات بالنسبة تغيير اسم الجدول )4

  
   المحاضرة القادمةتمرين -8

  :الأتيمطلوب عمل 
  ".المحاضرة الثانية في قاعدة البيانات"  قاعدة بيانات جديدة باسم إنشاء )1
  :الآتيةجديد به الحقول  جدول إنشاء )2

 Text  اسم الموظف
 Text  العنوان

 Yes/No  نوع الموظف
 Yes/No  ديانة الموظف
Date/Time  تاريخ الميلاد

 Number الأساسيالمرتب 
 OLE  صورة الموظف

  . لكل حقلDescriptionيكتب  )3
 ".بيانات الموظفين " يحفظ الجدول باسم  )4
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  .التعرف على خصائص الحقول -1

Queries الاستعلامات 2- .  
Query   . -3 الـمھارة رؤية نتيجة 

Query   .   -4 آل حفظ مھارة
  .تمرين المحاضرة القادمة -5

  
  التعرف على خصائص الحقول -1
 uleR Validation  

 أنخلھѧا المѧستخدم و يقѧصد بھѧا د االتѧيذه الخاصية التحقѧق مѧن صѧحة البيانѧات ھيقصد ب
فѧѧإذا التѧѧزم المѧѧستخدم بھѧѧذا الѧѧشرط سѧѧمحنا لѧѧه باسѧѧتكمال  .مبѧѧرمج بكتابѧѧة شѧѧرط يقѧѧوم ال

  .ذا الشرط تظھر له رسالة خطأھالبيانات، و إذا لم يلتزم المستخدم ب
  
 Text Validation  

 Validation بѧѧشروط الѧѧـ  المѧѧسـتخدميقѧѧصد بѧѧه نѧѧص يظھѧѧر للمѧѧستخدم حينمѧѧا لا يلتѧѧزم
Rule.  

  
 1مثال

   .400 تكون اكبر من أو تساويأن بفرض أن المرتبات يجب 
  :الخطوات

  .Design وضع الـ إلىنتحول  )1
  .نقف على حق المرتب )2
و معناھѧا  ".400 =<"  نكتѧب الѧشرط و لѧيكن Validation Rule خاصѧية أمѧام )3

  .400 يساوي أو يكون المرتب اكبر من أنلابد 
يرجѧѧى التحقѧѧق مѧѧن صѧѧحة "  نكتѧѧب عبѧѧارة Validation Text خاصѧѧية أمѧѧامثѧѧم  )4

  ".بيانات ال
  .View   Datasheet View نفتح قائمة للتأكد )5
  . بيانات في الجدول و خاصة في حقل المرتبإدخالبعد ذلك نحاول  )6
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  .ھذا معناه انه لم يتم حفظ السجل بعدندما تظھر علامة القلم أمام السجل ع •
   Highlight     Right Clickلحذف ســـجل أو اكثــر  يѧتم عمѧل    •

Delete Record.  
  

 2مثال
  .10000 ، 400بفرض أن المرتبات يجب أن تنحصر ما بين 

  :الخطوات
   .Validation Rule أمام  "between 400 and 10000" يكتب الشرط  )1
  .View   Datasheet Viewللتأكد نفتح قائمة   )2
 .بعد ذلك نحاول إدخال بيانات في الجدول و خاصة في حقل المرتب )3

  
 value Default  

حيѧث ًويقصد بھѧا قيمѧة أو عبѧارة  تظھѧر دائمѧا للمѧستخدم، .القيمة الافتراضيةأي خاصية 
  . يرفضھاأن يجوز أو يقبلھا أنيجوز للمستخدم 

  
 1مثال 

  .راكتو بھذه الشركة داخل مدينة السادس من  معظم من يعملون أنبفرض 
  :الخطوات

  .Text نوع ھذا الحقل أن حقل العنوان و نتأكد أمامنقف  )1
  ".راكتو بالسادس من "  نكتب عبارة Default Value عبارة أمام )2
  .Datasheet View وضع الـ إلى Design View نتحول من وضع الـ للتأكد  )3
4( ѧѧارة يلاحѧѧور عبѧѧن "  ظ ظھѧѧسادس مѧѧالѧѧو بѧѧوان " راكتѧѧل العنѧѧي حقѧѧن . فѧѧث يمكѧѧحي

 ھذه العبѧارة و تغييرھѧا بعبѧارة إلغاء يمكن أو يوافق على ھذه العبارة أنللمستخدم 
  ).آخرعنوان  ( أخرى

  
 2مثال 

   ".Yes"  القيمة يأخذون معظم العاملين بالشركة سوف أنبفرض 
  :الخطوات

  ".نوع الموظف " نقف على حقل  )1
   ".Yes"  نكتب Default Valueثم أمام خاصية  )2
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  .Datasheet View إلى وضع الـ Design Viewللتأكد نتحول من وضع الـ  )3
وھѧذا معنѧاه أن القيمѧة ".نѧوع الموظѧف"أمѧام حقѧل ) صѧح ( يلاحظ ظھور علامѧة  )4

  ".Yes" الافتراضية لھذا الحقل ھو 
  
 Caption  

وان ليظھѧر فѧي  يѧسمح باختيѧار عنѧ.ًيقصد به اسم توضيحي يكون اكثر وضѧحا للمѧستخدم
  .ًير والملصقات بدلا من أسم الحقلرالنماذج والتقا

  
 مثال

  "الأساسѧيالمرتѧب "  و كتابѧة Filed Name فѧي  "Salary"  نريѧد كتابѧة أننѧابفرض 
  .Captionفي خاصية 
  :الخطوات

  .Design Viewفي وضع الـ   "الأساسي المرتب "نقف في حقل )1
و ھذا ھو الاسم البرمجѧي الѧذي سѧوف  " Salary" ثم نمسح ھذه العبارة و نكتب  )2

  .يلتزم به المبرمج و يستخدمه في المعادلات
 الأساسѧيالمرتѧب "  نكتب عبѧارة Field Propertiesفي قسم خصائص الحقول  )3

  .Caption خاصية أمام" 
 .Datasheet View إلى وضع الـ Design Viewللتأكد نتحول من وضع الـ  )4
  ".Salary"ً بدلا من أماميھرت ظ " الأساسيالمرتب  " أننلاحظ  )5
  

 Required  
 المѧستخدم إجبѧارفھѧذا معنѧاه  " Yes"  جعلھѧا المبѧرمج فإذا. ھذه الخاصية معناه مطلوب

 إدخѧال المѧستخدم علѧى إجبѧارفھѧذا معنѧاه عѧدم  " No"  جعلھѧا إذاو .  بيانѧاتإدخالعلى 
  .بيانات

  
 مثال

  :الخطوات
  .Design Viewنقف في حقل اسم الموظف في وضع الـ  )1
ھذا معناه أن المستخدم يجب إدخال الاسم  " Required " Yesثم نجعل خاصية  )2

  ".اسم الموظف " في حقل 
 .Datasheet View إلى وضع الـ Design Viewللتأكد نتحول من وضع الـ  )3

  
 Size Field  
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  . خاصية طول الحقلأي
  

  : داخل الحقول النصيةField Sizeاستخدام الـ  أولا
  .Text نوعه أن نتأكدو " الاسم "  حقل أمامنقف  )1
  .5 نكتب Field Size أمامثم  )2
 .Datasheet View إلى وضع الـ Design Viewللتأكد نتحول من وضع الـ  )3
 . حروف5 بيانات اكثر من إدخال نحاول )4

  
  :لرقمية داخل الحقول اField Sizeاستخدام الـ ًثانيا 
 .Number نوعه أن نتأكد حقل المرتب و أمامنقف  )1
 :تظھر الخصائص التالية )2

• Byte : لѧѧاميقبѧѧد أرقѧѧط بحѧѧحيحة فقѧѧصى صѧѧدد255 أقѧѧست عѧѧة و ليѧѧي قيمѧѧال . وھѧѧمث 
 ). جنيه 255 درجة، 255( على ذلك 

• Integer : اميقبلѧشريأرقѧل عѧط و لا يقبѧحيحة فقѧذه .  صѧامھѧين الأرقѧراوح بѧتت -
 .32768 و 32767

• Long Integer : أقصى صحيحة فقط بدون حد أرقاميقبل. 
• Single : عشريةأرقام 7 أقصىبحد .  عشريةأرقام صحيحة و أرقاميقبل . 
• Double : عشريةأرقام 15 أقصىبحد .  عشريةأرقام صحيحة و أرقاميقبل . 

  
 Format  

  .الأرقامويقصد بھا تنسيق 
  
 Places Decimal  

  . العشرية المسموح بھا للمستخدمالأرقامعدد 
  
 Mask Input  

  . البياناتإدخال شكل يستخدم في أويئة  ھالإدخاليقصد بقناع 
  

 مثال
 :واتطالخ

  .Text" رقم التليفون " نتأكد أن حقل  )1
   .0000000-000:  نكتب الأتيInput Maskأمام خاصية  )2
 .Datasheet View إلى وضع الـ Design Viewللتأكد نتحول من وضع الـ  )3
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Indexed  
  : احتمالات3و لھا .  خاصية مفھرسأي

• No: الحقل غير مفھرس يكون أن.  
• Yes (Duplicates Ok) :مفھرس مع السماح بالتكرار.  
• Yes (No Duplicates) :مفھرس مع عدم التكرار. 

  

  
  .الحقل المفھرس ھو حقل يسھل البحث بداخله •

  
  :الأتيمطلوب عمل 

  .Queryً تمھيدا لعمل Records 5 إدخال
  
  Queriesالاستعلامات  -2

  :الخطوات
1( Queries   New   Design View  Ok.  
حيث يوجѧد بھѧا جميѧع الجѧداول الموجѧودة عنѧدي  " Show Table" تظھر نافذة  )2

  .في قاعدة البيانات
  .Close ثم Addاختار الجدول ثم  )3
  . الشاشةأعلىنلاحظ ظھور قائمة بالحقول موجودة  )4
  . الشاشةبأسفل الشبكة الموجودة إلىانزل الحقول  )5
  : نريد البحث عن المسلمينأننابفرض  )6

   ".Yes"  نكتب Criteria آلنقف على حقل الديانة وفي صف  •
   ".Yes" ھذا معناه مطلوب البحث عمن يحملون الديانة  •

  
  Query الـمھارة رؤية نتيجة  -3

  .Run ثم نختار Queryنفتح قائمة  )1
  .Query Design Barلى الايكونة الموجودة بـ  نضغط عأو )2

  
  Query الـمھارة حفظ  -4

  .Query آل لحفظ Saveنضغط على ايكونة  )1
 .Database Window إلى و نرجع Query آلنغلق  )2

 المحاضرة الثانية  10



  
  تمرين المحاضرة القادمة -5

  "قاعدة بيانات المحاضرة الثالثة "  قاعدة بيانات جديدة باسم إنشاء )1
  :كالأتيتصميمه " ول بيانات شخصية و مالية جد"  جدول باسم إنشاء )2
 Text  الاسم
 Yes/No  النوع

 Text  العنوان
 Yes/No  الديانة
 Text  الإدارة
 Number  المرتب

Date/Time تاريخ التعيين
  .Records 5 بيانات إدخال يتم أنلى ع )3
للبحѧѧث عѧѧن " مѧѧسلمين " باسѧѧم  ) Select Query( يѧѧتم عمѧѧل اسѧѧتعلام تحديѧѧد  )4

  .ينالمسلم
للبحѧѧث عѧѧن " مѧѧسيحين " باسѧѧم  ) Select Query( يѧѧتم عمѧѧل اسѧѧتعلام تحديѧѧد  )5

  .المسيحين
   ".No" و المسيحين يأخذون  " Yes"  المسلمين يأخذون أنمع مراعاة  )6
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Parameter Query و Select Query الفرق بين 1- .  

And Condition مھارة استخدام 2- .  
Or Condition مھارة استخدام 3- .  

4- Parameter Query  .  
 .Delete Query مھارة استخدام استعلام الحذف 5- 

 .Update Query استعلام التحديث   استخداممھارة 6- 
Append Query   . -7 الإضافةمھارة استخدام استعلام 

  
  :الأتيمطلوب عمل 

  .فتح قاعدة بيانات
  . سجلات بھا بيانات مختلفة4 ھناك ما لا يقل عن أن من التأكد

  
Select Query و    Parameter Queryالفرق بين  -1

  

Select Query Parameter Query 
 يكتب الشروط أنتعطي فرصة للمستخدم   تثبت به الشروط

  الذي يريدھا
  

  
 موجود علѧى Command Buttonلام و ذلك عن طريق يقوم المستخدم بالاستع •

 .Formالـ 
 .آخر Query أو Tableقد يبنى الاستعلام على  •

  
 And Conditionمھارة استخدام  -2

 مثال
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و   "Yes"  الѧذين يحملѧون الديانѧة أي نريѧد البحѧث عѧن المѧوظفين المѧسلمين أننابفرض 
   ".Yes"  يكون النوع أنبشرط 

  :الخطوات
1( Queries   New   Design View  Ok.  
حيث يوجѧد بھѧا جميѧع الجѧداول الموجѧودة عنѧدي  " Show Table" تظھر نافذة  )2

  .في قاعدة البيانات
  .Close ثم Add ثم Queryاختار الجدول الذي سوف يبنى عليه الـ  )3
  . ظھور قائمة بالحقول موجودة أعلى الشاشةنلاحظ )4
 – المرتѧب –الاسѧم ( انزل الحقول إلى الѧشبكة الموجѧودة بأسѧفل الѧشاشة، و لѧيكن  )5

 ). النوع –الديانة 
 :الأتينلاحظ  )6

• Field :يقصد بھا اسم الحقل. 
• Table :ُيقصد به اسم الجدول الذي بني عليه الاستعلام. 
• Sort : الاستعلاميقصد بھا فرز و ترتيب نتيجة. 
• Show :تعلام  إظھار إمكانيةѧائج الاسѧإذا . لاأونتѧة فѧه علامѧل عليѧان الحقѧح( كѧص (

سѧѧѧوف تختفѧѧѧي نتيجѧѧѧة ) صѧѧѧح( رفعنѧѧѧا علامѧѧѧة إذاسѧѧѧوف يظھѧѧѧر نتيجѧѧѧة الاسѧѧѧتعلام و 
 الاستعلام 

• Criteria :و ھي الخانة المسؤولة عن تحديد شروط الاستعلام. 
  :الأسماء نريد الاستعلام حسب أننابفرض  )7

 ".الاسم "  و تحت حقل Sort أمامضع المؤشر ن •
 . تنازليأي Descending أو تصاعدي أي Ascendingثم نختار  •

  :على النوع و الديانةبفرض أننا نريد البحث عن  )8
   ".Yes"  نكتب Criteria الـنقف على حقل الديانة وفي صف  •
بحيѧѧث  ". Yes"  نكتѧѧب Criteriaنقѧѧف علѧѧى حقѧѧل النѧѧوع وفѧѧي صѧѧف الѧѧـ  •

 .على نفس صفتكون 
 النѧوع أيѧضاو  " Yes" ًھذا معناه انه مطلوب البحث عمѧا يحملѧون الديانѧة  •

 "Yes "  أيAnd Condition. 
 .Run نعمل Queryلنرى نتيجة الـ  )9

  
  Or Condition مھارة استخدام -3

 مثال
 أسѧماءھم أو " Yes"  النѧوع أو " Yes" ً نريѧد البحѧث عمѧا يحملѧون الديانѧة أننارض فب

  ".م " حرف الـ  بتبدأ
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  :الخطوات
  .Yesكتب  ن "الديانة"  حقل الديانةتحت )1
  .Yesاكتب "  النوع "  وتحت حقل Criteriaثم على الصف التالي للـ  )2
  :الأتينكتب " الاسم " ثم على سطر ثالث و تحت حقل  )3

 Likeم *
  
4- Parameter Query   

 يѧدخل الѧشروط أنمѧستخدم و لكѧن يѧسمح لل. بإنشائهھو نوع من الاستعلام يقوم المبرمج 
  .الذي يريدھا

  
 مثال

 نريد البحث عن المرتبات التي تنحصر في مدى معين، و نريد من المستخدم أننابفرض 
  . يكتب الشروط الذي يريدھاأن
  

  :الخطوات
1( Queries   New   Design View  Ok.  
حيث يوجѧد بھѧا جميѧع الجѧداول الموجѧودة عنѧدي  " Show Table" تظھر نافذة  )2

  .في قاعدة البيانات
  .Close ثم Add ثم Queryاختار الجدول الذي سوف يبنى عليه الـ  )3
  .نلاحظ ظھور قائمة بالحقول موجودة أعلى الشاشة )4
 ). المرتب –الاسم ( كن انزل الحقول إلى الشبكة الموجودة بأسفل الشاشة، و لي )5
 :الأتي نكتب Criteriaوفي سطر الـ "المرتب " ثم تحت حقل  )6

Between [ الأدنىادخل الحد  ] and [ الأعلىادخل الحد  ] 
 بالايكونѧѧة الموجѧѧودة بالѧѧـ أو Query داخѧѧل قائمѧѧة الѧѧـ Run نѧѧضغط علѧѧى للتأكѧѧد )7

Tool bar.  
  .الأعلىحد  و الالأدنىنلاحظ ظھور نافذة تطلب من المستخدم الحد  )8
 .Close ثم Queryنحفظ الـ  )9

  
 2 مثال

 يѧدخل المѧستخدم أنعلѧى .  التѧي تبѧدأ بحѧرف معѧينالأسѧماء نريد البحѧث عѧن أننابفرض 
  .الحرف الذي يبحث عنه

  :الخطوات
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1( Queries   New   Design View  Ok.  
حيث يوجѧد بھѧا جميѧع الجѧداول الموجѧودة عنѧدي  " Show Table" تظھر نافذة  )2

  .في قاعدة البيانات
  .Close ثم Add ثم Queryاختار الجدول الذي سوف يبنى عليه الـ  )3
  .نلاحظ ظھور قائمة بالحقول موجودة أعلى الشاشة )4
 ). المرتب –سم الا( انزل الحقول إلى الشبكة الموجودة بأسفل الشاشة، و ليكن  )5
 : نكتب الأتيCriteriaوفي سطر الـ "الاسم " ثم تحت حقل  )6

Like [ *ً من الاسم متبوعا بنجمة الأولادخل الحرف  ] 
  .Runللتأكد نضغط  )7
  * .ً من الاسم متبوعا بنجمة الأوليقوم المستخدم بكتابة الحرف  )8
  . باسم مناسب و يغلقQueryيحفظ الـ  )9

  
 Delete Queryاستخدام استعلام الحذف مھارة  -5

 مѧن الأولو يعتبر النѧوع . شرط معينبھو نوع من الاستعلام يقوم بحذف سجلات معينة 
  .الإجرائي الاستعلام أي Action Query الـ أنواع

  
 مثال

  , "No"  نريد حذف سجلات التي يحملون النوع أننابفرض 
  :الخطوات

1( Queries   New   Design View  Ok.  
  .Close ثم Add ثم Queryاختار الجدول الذي سوف يبنى عليه الـ  )2
ثѧم  ).نѧوع ال–الاسѧم ( انزل الحقول إلى الشبكة الموجѧودة بأسѧفل الѧشاشة، و لѧيكن  )3

 :نكتب الأتي Criteriaوفي سطر الـ  "النوع" تحت حقل 
[ادخل النوع الذي تريد حذف سجلاته]

  .Runيتم عمل بعد  ذلك .Parameter Queryھذه الخطوة  )4
  :أنحيث . ) 0( عندما تظھر الرسالة، نكتب  )5

• No = 0. 
• Yes = -1. 
 

 .أخرىنحدد حقل النوع مرة ، Design Viewول الـ ـنتح )6
 .Query   Delete Query ثم نفتح قائمة  )7
 .Deleteيظھر سطر جديد عنوانه  )8
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كن ـذفه و ليѧـريد حѧـوع الذي نѧـ النالـإدخبعد ذلك يتم . رىـأخ مرة Runيتم عمل  )9
 .Okثم  ) 1-( 
 .Yesاضغط . ) Rows( تظھر رسالة تحذيرية لحذف بعض السجلات  )10
 .Queryاحفظ ھذا الـ  )11
 . السجلات قد حذفتأنللتأكد افتح الجدول نجد  )12

  
 تمرين

   ".No" مطلوب فتح الجدول و التأكد أن ھناك من يحملون الديانة  )1
 No"  للبحث عن السجلات الذي يحملѧون الديانѧة Parameter Queryيتم عمل  )2
."  
  .Delete Query إلى Queryبعد ذلك حول ھذا الـ  )3
  . باسم مناسبQueryاحفظ ھذا الـ  )4
  .قد حذفتمطلوب فتح الجدول مرة أخرى و التأكد أن السجلات  )5

  
 Update Query استعلام التحديث  استخداممھارة -6

  ً. بعض العمليات الحسابية على الجداول مثلاإجراءھو استعلام الھدف منه 
  

 مثال
 نريѧѧد اسѧѧتخدام اسѧѧتعلام التحѧѧديث فѧѧي رفѧѧع درجѧѧات الطلبѧѧة التѧѧي تنحѧѧصر أننѧѧابفѧѧرض 

  . درجات للرأفة5بمقدار  ) 49 – 45( درجاتھم ما بين 
  :كالأتيتصميمه عمل الجدول التالي الذي يتم  •

 Text اسم الطالب
Number  الدرجة
 .47 ، 48كذلك يراعى سجلين درجاتھم .  سجلات5 بيانات إدخال يتم أنعلى  •

  
  :الخطوات

1( Queries   New   Design View  Ok.  
  .Close ثم Addثم " درجات الطلبة "اختار جدول  )2
 .فقط إلى الشبكة الموجودة بأسفل الشاشة" الدرجة " انزل حقل  )3
 : نكتب الأتيCriteriaوفي سطر الـ "الدرجة " ثم تحت حقل  )4

Between 45 and 49
 .Query   Update Queryنفتح قائمة  )5
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 .المؤشر في ھذا المكان أضع ".Update To" د به عبارة يظھر سطر جدي )6
7( Right Click ثم Build…. 
 . التعبيراتأ منشأي " Expression Builder" رد الفعل تظھر نافذة  )8
  .Tables التي بجانب الـ Plus( + ) ثم نضغط على علامة الـ  )9
 .واحدة على الجدول الذي به الدرجاتثم ضغطة  )10
 .حقول الالأوسطيظھر بالقسم  )11
 .Double Clickثم " الدرجة "  على حقل المؤشر أضع )12
 .)اسم الجدول و اسم الحقل ( يظھر بالقسم العلوي  )13
 ".الدرجة "  بجانب اسم الحقل  "5+"  و اكتب الإنجليزية وضع اللغة إلى أتحول )14
 . باسم مناسبQueryيحفظ الـ  )15
 .Runثم يتم عمل  )16
 .Queryاغلق الـ  )17
 .يللتأكد افتح الجدول الأصل )18

  
 Append Query الإضافة مھارة استخدام استعلام -7

  .آخر جدول إلى ضم نسخة من سجلات جدول أو إضافةيقصد به 
  

 مثال
"  سѧجلات حقѧل إلѧى جѧدول الطلبѧةمѧن " الاسѧم "  نريѧد نѧسخ سѧجلات حقѧل أننѧابفرض 
ت بحيث يكون كلا الجدولين فѧي نفѧس قاعѧدة البيانѧا. جدول بيانات الموظفينفي  " الاسم
  . الجالية

  :الخطوات
1( Queries   New   Design View  Ok.  
  . و ھو الجدول الذي سوف يتم نسخ السجلات منه"درجات الطلبة "اختار جدول  )2
  .Close ثم Addثم  )3
 .إلى الشبكة الموجودة بأسفل الشاشة" ة الدرج" و حقل " الاسم " انزل حقل  )4
5( Query   Append Query.  
   ".Show Table" بداخلھا عنوان  " Append" تظھر نافذة  )6
 إضѧѧѧافةأي  ( إليѧѧه و اختѧѧار الجѧѧѧدول الѧѧذي سѧѧѧوف يѧѧتم النѧѧѧسخ Comboافѧѧتح الѧѧѧـ  )7

  .ة الضمو ھو ليس نفس الجدول الذي يتم له عملي ) إليهالسجلات 
  . ھذه العبارةأمامنقف  " Append To" تظھر عبارة  )8
و فѧѧي ھѧѧذه الحالѧѧة ھѧѧو .Fieldحيѧѧث يجѧѧب وجѧѧود نفѧѧس الѧѧـ . نختѧѧار الحقѧѧل المناسѧѧب )9

  ".الاسم " حقل
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10( Run.  
  . عدد من السجلاتإضافةتظھر رسالة تحذيرية تقول انه سوف يتم  )11
  .لك للتأكد و ذإليه الجديدة البيانات إضافةنفتح الجدول الذي تم نسخ و  )12
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Forms النماذج 1- .  

 .Forms أنواع النماذج 2- 
Form مھارة تغيير الشكل التلقائي للـ 3- .  

Toolbox مھارة استخدام أدوات 4- .  
  

تمرين
  

  ".قاعدة بيانات متقدمة " إنشاء قاعدة بيانات باسم 
  :إنشاء جدول تصميمه كالأتي

Text  الاسم
Date/Time  تاريخ الميلاد

Yes/No  الديانة
Text  تعليميالمؤھل ال
Text  الوظيفة

Date/Time  تاريخ التعيين
Text  الإدارة

    Numberالمرتب
  
  

Forms  1-  النماذج
ھي الوسيلة الوحيدة التي سوف يصممھا المبرمج و يقدمھا للمѧستخدم لكѧي يѧدخل بيانѧات 

  .إلى قاعدة البيانات
  

  
  . بھا ما يريد من أدواتضعيصمم المبرمج النموذج وي •
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ج لѧѧيس مѧѧسؤول عѧѧن إدخѧѧال البيانѧѧات، و لكѧѧن إدخѧѧال البيانѧѧات مѧѧسؤولية المبѧѧرم •
  .المستخدم بالكامل

  .Table أو Queryيبنى النموذج على  •
  
 Formsأنواع النماذج  -2
  
 :Design Viewوضع التصميم  -1

  .ً ليس مبنيا على شئ مثل نموذج به آية قرآنيةFormھي عبارة عن 
  :الخطوات

  .ذج بھا آية قرآنيةبفرض إننا نريد عمل نمو )1
2( Form   New   Design View   Ok.  
  .Toolboxًتظھر شاشة فارغة و يظھر أيضا  )3
 ثѧѧم اكتѧѧب فيھѧѧا Form ثѧѧم ارسѧѧمھا علѧѧى الѧѧـ Toolbox مѧѧن الѧѧـ Labelنختѧѧار أداة  )4

  .ةنص الآية القرآني
 ينشط شريط التنسيق، و بالتالي يمكѧن Labelفي حالة تنشيط الإطار الخارجي للـ  )5

  .استخدامه في التنسيق
  .نحفظ النموذج باسم مناسب ثم نغلقه )6
  

  
  :Textbox و Labelالفرق بين الأداة 

Label  Textbox  
 التعديل فيھا Userلا يستطيع الـ 
  Runtimeأثناء الـ 

 فيه أو  التعديلUserيستطيع الـ 
  الكتابة فيه

  
 :Form Wizardمعالج النماذج  -2

  .Microsoftعبارة عن نماذج منسقة مقدمه من شركة 
  

  :الخطوات
1( Form   New   Form Wizard.  
ه  الѧѧذي سѧѧوف يبنѧѧى عليQueryѧѧ ثѧѧم نختѧѧار اسѧѧم الجѧѧدول أو الѧѧـ Comboنفѧѧتح الѧѧـ  )2

  .Okالنموذج ثم 
  :تظھر نافذة مقسمة إلى قسمين )3
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• Available Fields:الحقول المتاحة .  
• Selected Fields:الحقول المحددة .  

  .Next ثم Selected Fieldsانقل الحقول التي أريدھا إلى الحقول المحددة  )4
 – Columnar – Tabular( تظھѧѧѧѧѧر نافѧѧѧѧѧذة بھѧѧѧѧѧا اختيѧѧѧѧѧارات لѧѧѧѧѧشكل الجѧѧѧѧѧدول  )5

Datasheet – Justified (  ثمNext.  
  .Next الذي أريده ثم Styleاختار الـ .Formتظھر نافذة بھا أشكال خلفية  الـ  )6
  .Finish ثم Formتظھر نافذة نضع بھا تسمية مناسبة للـ  )7
  

  
  .Form View و نختار Viewنفتح قائمة : Runtimeللتحول إلى  وضع الـ  )1
  .Design View و نختار  Viewنفتح قائمة : Designللعودة إلى وضع  )2
  : أقسام3 مقسمة إلى Formنلاحظ أن الـ  )3

• Form Header: ذيѧѧوان الѧѧرمج العنѧѧه المبѧѧضع بѧѧث يѧѧن النموذج،حيѧѧوي مѧѧسم العلѧѧالق 
  :بريده بالخطوات الآتية

  .Form Headerيتم توسيع الـ  .1
  . مناسبLabelثم نضع بعد ذلك  .2

• Detail :و ھو القسم الأوسط ونضع به الأدوات الرئيسية.  
• Form Footer : و ھو القســم الســفلي لتضع به بعض الإرشادات أوButtons.  

، ھѧذه الأداة يѧستخدمھا Formھѧي أداة تظھѧر اسѧفل الѧـ  :Data Controlالأداة  )4
  . للإبحار و التنقل عبر السجلاتUserالـ 

  
 AutoForm: Columnarالنماذج العمودية  -3

  .لات سوف تظھر بشكل عمودي سوف يبن النماذج عموديا أي السجAccessلان الـ 
  
 AutoForm: Tabularالنماذج الجدولية    -4

 الذي سوف يبنى عليه النموذج ثم Query ثم نختار اسم الجدول أو الـ Comboنفتح الـ 
Ok.  

  
 AutoForm: DataSheet النماذج -5

 ثم  الذي سوف يبنى عليه النموذجQuery ثم نختار اسم الجدول أو الـ Comboنفتح الـ 
Ok.  

 Chart Wizardالنماذج  -6
  .ھي عبارة عن نماذج بھا رسم بياني
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 PivotTable Wizardالنماذج  -7

وھѧѧي عبѧѧارة عѧѧن جѧѧداول تحليليѧѧة بѧѧشرط أن يكѧѧون لѧѧدى . ھѧѧي معѧѧالج النمѧѧاذج المحوريѧѧة 
  . على جھازهExcelالعميل برنامج الـ 

  
  Formمھارة تغيير الشكل التلقائي للـ  -3

  :الخطوات
  ).و ھي بجانب المسطرة  ( Formشط النقطة السوداء الموجودة أعلى يسار الـ ان )1
2( Format   AutoFormat.  
  .Ok مختلفة ، اختار منھا الشكل الملائم ثم Stylesتظھر نافذة بھا أشكال و  )3
( أي   Form View  الѧـ ع ـوضѧ ى ـإلDesign  ѧع الѧـ ــن وضـول مـأكد أتحــللت )4

Runtime.(   
  
  Toolboxمھارة استخدام أدوات  -4

مطلوب إنشاء نموذج تلقائي عمودي على الجدول الموجود و حفظ ھذا النمѧوذج باسѧم 
  .Designمناسب و التواجد في وضع الـ 

  
 Combo Boxأداة الـ  -1

حيѧѧѧث يѧѧѧستخدم المبѧѧѧرمج أداة الѧѧѧـ ". مربѧѧѧع التحريѧѧѧر و الѧѧѧسرد " يѧѧѧسمى باللغѧѧѧة العربيѧѧѧة 
Combo Boxفي عمل قائمة يختار منھا المستخدم مع إمكانية الإضافة .  

  
 مثال

  . لإظھار أسماء الإداراتCombo Boxعمل 
  :الخطوات

  .Designنتأكد أننا في وضع الـ  )1
  .Toolboxنتأكد من وجود الـ  )2
  .Toolbox في الـ Control Wizardنتأكد من تنشيط أداة  )3
  .Detailيتم توسيع قسم التفاصيل  )4
  .Toolbox في الـ Combo Boxط على أداة الـ نضغ )5
  .نرسم ھذه الأداة على النموذج )6
   ".Combo Box Wizard" رد الفعل تظھر نافذة  )7
  .Nextثم  " I will type in the values that I want" انشط  )8
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  .Nextتظھر نافذة تطلب القيم الذي أريد كتابتھا ثم  )9
ثѧم  " Store that value in this field "اختѧـار . تظــھر نافــذة بھا اختيـѧـارين )10

  .Nextاختار الحقل الذي سوف يتم تخزين البيانات فيه ثم 
  .Finish ثم Combo Boxتظھر نافذة اكتب بھا اسم الـ  )11
  .Runtimeللتأكد اذھب إلى وضع الـ  )12

  

  
  .Comboيتم تقليل حجم الـ  •
  ).رغبة حسب ال(  مكانه Comboة نفسه و نضع الـ داريمكن حذف حقل الإ •

  
 List Boxالأداة  -2

( ھي أداة يستخدمھا المبرمج في عمѧل قائمѧة للمѧستخدم  و يѧتم عملھѧا بѧنفس خطѧوات الѧـ 
Combo Box.(   

  

  
  :List Box و الـ Combo Boxالفرق بين الـ  •

Combo Box  List Box  
يمكن الإضافة إليه أثناء الـ 

Runtime  
لا يمكن الإضافة إليه أثناء الـ 

Runtime  
  
 Option Groupالأداة  -3

  .يقصد بھا صندوق الخيارات، حيث يظھر بھا مجموعة من الخيارات
  

 مثال
  .بفرض أننا نريد عمل مجموعة من الاختيارات للمؤھل العلمي

  :الخطوات
  .Designنتأكد أننا في وضع الـ  )1
  .Toolboxنتأكد من وجود الـ  )2
  .Toolbox في الـ Control Wizardنتأكد من تنشيط أداة  )3
  .Toolbox في الـ Option Groupنضغط على أداة الـ  )4
  .نرسم ھذه الأداة على النموذج )5

 المحاضرة الرابعة  23



   ".Option Group Wizard" رد الفعل تظھر نافذة  )6
  .Nextثم ) مؤھل متوسط، مؤھل عالي، دراسات عليا ( اكتب  )7
  .Nextثم  " I will type in the values that I want" انشط  )8
  .Next الاختيار الافتراضي ثم تظھر نافذة تسأل عن )9
  .Nextتظھر نافذة بھا القيم التي سوف يتم التعويض بھا ثم  )10
ثѧم  " Store that value in this field" اختـѧـار . تظـھر نافـذة بـھا اختيـѧـارين )11

ثѧѧم ) ًمѧѧثلا حقѧѧل المؤھѧѧل العلمѧѧي ( اختѧار الحقѧѧل الѧѧذي سѧѧوف يѧѧتم تخѧѧزين البيانѧات فيѧѧه 
Next.  

  .Option Groupاختار شكل الـ  )12
ثѧم "ل العلمѧي ـالمؤھѧ"كن  ـ  و ليCombo Boxѧ  م الѧــѧـذة اكتب بھѧا اسـتظھر ناف )13

Finish.  
  .Runtimeللتأكد اذھب إلى وضع الـ  )14

  
 Imageالأداة  -4

  .ھي أداة يستخدمھا المبرمج لوضع صورة كشعار للشركة
  

  :الخطوات
  .Designنتأكد أننا في وضع الـ  )1
  .Form Headerيتم توسيع الـ  )2
  .Toolbox في الـ Imageنضغط على أداة الـ  )3
  .Form Headerنرسمھا على الـ  )4
  .Browseنحدد الصورة و نختارھا من الـ  )5
ار ـѧـ ثѧم اختRight Clickورة ثѧم ـى الѧصـف إلѧـورة نقѧـم الѧصــѧـجـكم في حــللتح )6

Properties و نختار من الـ Format tab " Size Mode."   
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Tap Control مھارة استخدام الأداة 1- .  

Page Break مھارة استخدام أداة 2- .  
Command Button للـ Macro مھارة عمل 3- .  

  .مھارة إضافة صورة للمستخدم -4
Toggle Button مھارة استخدام الـ 5- .  
Option Button مھارة استخدام الـ 6- .  

Check Box مھارة استخدام الـ 7- .  
Rectangle أداة 8- .  

Unbound Object Frame أداة 9- .  
 .Reports التقارير 10- 

Reports   . -11 انواع التقارير
  

تمرين
  :مطلوب عمل الأتي

  ".المحاضرة الخامسة " فتح قاعدة بيانات جديدة باسم 
  :إنشاء جدول به الحقول الأتية

Text     الاسم
Currency    المرتب

Text الإدارة
Text محل الإقامة

Date/Time تاريخ الميلاد   
Yes/No الديانة

   OLE الصورة
. سجلات، مع تكرار أسماء الإدارات7على أن يتم إدخال 

  
  Tap Controlمھارة استخدام الأداة  -1
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  .ھي أداة يستخدمھا المبرمج لتقييم الشاشة إلى أقسام
  

  :الخطوات
1( Form   Design Viewبق عليه أداة    اختار الجدول الذي سوف أطTap 

Control ثم Ok.  
  . فارغةFormرد الفعل تظھر  )2
  .View   Filed Listأقوم بإظھار الحقول عن طريق  )3
  .Toolboxنظھر الـ  )4
  .Tab Controlنختار  )5
  . بالكاملForm على أن تغطي مساحة الـ Formنرسم ھذه الأداة على الـ  )6
  .Page2 و Page1نلاحظ ظھور عبارة  )7
  .Right Click   Properties ثم Page1نضع المؤشر على  )8
  . Formatنضغط على قسم  )9

  .Captionأمام خاصية " بيانات شخصية " نكتب  )10
  .Captionأمام خاصية " بيانات مھنية "  و نكتب Page2نضع المؤشر على  )11
ًمѧثلا، و اسѧحب الحقѧل الѧذي " شخѧصية بيانѧات " بعد ذلك اظھر القسم الذي أريده  )12

 .أريده و أضعه داخل ھذا القسم
  
   Page Breakمھارة استخدام أداة  -2

  :الخطوات
1( Form   New AutoForm: Columnarوف ــار الجــــ اختѧذي سѧدول ال

  .Ok ثم Page Breakأطبق عليه أداة 
الاسѧѧم ،محѧѧل "  بالبيانѧѧات الشخѧѧصية و لѧѧيكن يѧѧنم تنѧѧشيط الحقѧѧول التѧѧي لھѧѧا علاقѧѧة )2

  ".الإقامة، تاريخ الميلاد 
  .Form و نرسمه على الـ Toolbox من الـ Page Breakنختار أداة الـ  )3
 مѧѧع العلѧѧم أن ھѧѧذه Form و نرسѧѧمه علѧѧى الѧѧـ Toolbox مѧѧن الѧѧـ Lineنختѧѧار أداة  )4

  .الأداة للتزين فقط
 و Command Button، أداة Form المرسومة على الـ Lineننشئ فوق الأداة  )5

  .Control Wizardsمع مراعاة إغلاق أداة " بيانات مھنية " نكتب عليه 
 Command ، أداةForm الѧѧـ ىومة علѧѧــــѧѧـ المرسLine  فل الأداةـѧѧـننѧѧشــئ اس )6

Button و ذلك في الصفحة السفلى" بيانات شخصية "  و نكتب عليه.  
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  Command Button للـ Macroمھارة عمل  -3
  :الخطوات

   Right Clickثѧѧم " ة ــѧѧـانات مھنيـѧѧـبي " Command Buttonط ــنѧѧش )1
Properties.  

  .Eventنضغط على قسم  )2
   ".On Click" نضع المؤشر أمام  )3
  .On clickالموجودة بجانب " الثلاث نقاط " نضغط على  )4
  .Macro Builderنختار  )5
  .Okثم " ت مھنية بيانا"  بـ Macroنسمي الـ  )6
  . مقسمة إلى قسمينWindowتظھر  )7
   ".Action"  الموجود اسفل الـ  Comboنضغط على الـ  )8
  .Macrosتظھر أسماء الـ  )9

  .Macro   Go to Pageنختار  )10
   :- أي معاملات الإجراء – " Action Arguments" نجد بأسفل الـ  )11
12( Page Number   2كتب رقم ن.  
، "بيانات شخصية "  الثاني Command Buttonنكرر الخطوات السابقة مع الـ  )13

  .1 إلى Page Numberمع تغيير الرقم أمام 
  
  مھارة إضافة صورة للمستخدم -4

  :الخطوات
  .Form Viewنذھب إلى وضع الـ  )1
  .ننشط الإطار الذي سوف يظھر الصورة )2
  . أي إدراج كائنInsert   Objectنفتح قائمة  )3
  .Create from Fileنضغط على  )4
  . و نختار الصورةBrowseنضغط على  )5
  

  
  . أو من الإنترنتScannerيجب أن تكون الصورة قد تم إدخالھا بواسطة  •
   ".Bound Object Frame" الإطار الذي توضع به الصورة يسمى  •
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  Toggle Buttonمھارة استخدام الـ  -5
   ".Yes/No" مھا المبرمج في عرض الحقول من النوع ھي أداة يستخد

  
  :الخطوات

  .Form من صندوق الأدوات و نرسمه على الـ Toggle Buttonنختار الأداة  )1
  ".الديانة  " Toggle Buttonنكتب على الـ  )2
  .Right Click   Propertiesثم  )3
   .Control Source"، ثم حقل الديانة من Dataنختار قسم  )4
  
  Option Buttonمھارة استخدام الـ  -6

   ".Yes/No" ھي أداة يستخدمھا المبرمج في عرض الحقول من النوع 
  

  :الخطوات
  .Form من صندوق الأدوات و نرسمه على الـ Option Buttonنختار الأداة  )1
  ".الديانة  " Option Buttonنكتب على الـ  )2
  .Right Click   Propertiesثم  )3
   ".Control Source"، ثم حقل الديانة من Dataنختار قسم  )4
  
  Check Boxمھارة استخدام الـ  -7

   ".Yes/No" ھي أداة يستخدمھا المبرمج في عرض الحقول من النوع 
  

  :الخطوات
  .Form من صندوق الأدوات و نرسمه على الـ Check Boxنختار الأداة  )1
  ".الديانة  " Check Boxلـ نكتب على ا )2
  .Right Click   Propertiesثم  )3
  .Control Source"، ثم حقل الديانة من Dataنختار قسم  )4
  
  Rectangleأداة  -8

  .ھي أداة يرسم يھا المستخدم مستطيل
  
  Unbound Object Frameأداة  -9
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  . مرتبطة بالسجلاتھي أداة يستخدمھا المبرمج في وضع صور غير
  

  Reports التقارير -10
  .ھي مستندات  تعرض على الشاشة و لھا شكل جمالي و يمكن للمستخدم طبعتھا

  

  
  :Forms و الـ Reportsالفرق بين الـ  •

Form  Reports  
 في إدخѧال الѧسجلات و Userيستخدمھا الـ 
  .التعديل فيھا

 أن يѧѧѧدخل سѧѧѧجلات او Userلا يمكѧѧѧن للѧѧѧـ 
  .يعدل فيھا

  
  Reports التقاريرانواع -11

 AutoReport Columnar: النوع الأول
1( Report   New   AutoReport Columnar.  
  .Ok ثم Combo من الـ Query أو Tableنختار اسم  )2
  

 AutoReport Tabular: النوع الثاني
1( Report   New   AutoReport Tabular.  
  .Ok ثم Combo من الـ Query أو Tableنختار اسم  )2
  

 Chart Wizard: النوع الثالث
  .تقرير يظھر به رسم بياني

  
  :الخطوات

1( Report   New   Chart Wizard.  
  .Ok ثم Combo من الـ Query أو Tableنختار اسم  )2
  

 Label Wizard: النوع الرابع
  :الخطوات

1( Report   New   Label Wizard.  
  .Ok ثم Combo من الـ Query أو Tableنختار اسم  )2
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  .Next البطاقة ثم احدد حجم " Label Wizard" تظھر نافذة  )3
  .Nextثم ) حجمه و لونه ( تظھر نافذة أخرى نحدد تنسيق  الخط  )4
  :تظھر نافذة أخرى بھا الأتي )5

• Available Fields:الحقول المتاحة   .  
• Prototype label: ثم أضيف الاسم ثم / " إلى السيد "    اكتبEnter.  
  .Nextثم .)ذا عند الاحتياج اكرر ھ (Enterثم أضيف العنوان ثم " محل الإقامة " اكتب  •

  ).ًعلى الاسم مثلا ( تظھر نافذة اختار منھا طريقة الفرز  )6
  .Finishتظھر نافذة لتحديد اسم التقرير اكتب الاسم ثم  )7
  

 Report Wizard: النوع الخامس
ھو نوع من التقارير يمكن من خلاله الحصول على اجماليات فرعية و اجماليات عام أو 

  .و عاممتوسطات فرعية أ
  

  :الخطوات
1( Report   New   Report Wizard.  
  .Ok ثم Combo من الـ Query أو Tableنختار اسم  )2
  : "Report Wizard" تظھر نافذة  )3

• Available Fields:   اختار منھا الاسم و المرتب و الإدارة ( الحقول المتاحة.(  
• Selected Fields:    ما تم اختياره منAvailable Fields.  
  .Nextثم  •

" الإدارة " تظھر نافذة أخرى، احدد منھا الحقل الذي ستفرز على أساسѧه البيانѧات  )4
  .Nextثم 

، اضغط عليه و احدد العملية الحسابية الѧذي Summary Buttonتظھر نافذة بھا  )5
  .Next ثم Okأريدھا ثم 

  .Next، ثم  )Layoutأي ( يقة التسطير تظھر نافذة لتحديد طر )6
  .Next ثم Styleتظھر نافذة لتحديد الـ  )7
  .Finishتظھر نافذة لتحديد اسم التقرير اكتب الاسم ثم  )8
  

  
يمكننѧѧا تغييѧѧر المظھѧѧر العѧѧام الخѧѧاص بالتقѧѧارير و ذلѧѧك بالѧѧدخول علѧѧى وضѧѧع الѧѧـ  •

Design ثم تغيير ما نريده مع ملاحظة أننا يمكننا استخدام الـ Tool box.   
  

 المحاضرة الخامسة  30



 Design View: النوع السادس 7
  :الخطوات

1( Report   New   Label Wizard.  
  .Ok ثم Combo من الـ Query أو Tableنختار اسم  )2
  .رد الفعل يظھر تقرير فارغ على الشاشة )3
  .View   Field Listافتح قائمة  )4
  .ل الذي أريدھا داخل التقريراسحب الحقو )5
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  .التعرف العلاقة بين الجداول -1
  .أنواع العلاقات -2

One to One العلاقة 3- .  
 .Query لعمل One to One الاستفادة من العلاقة 4- 

 .One to Many العلاقة 5- 
Form في عمل One to Many الاستفادة من علاقة 6- .  

Many to Many العلاقة 7- .  
  .البدء في المشروع المتكامل -8

  
  تمرين 

  :مطلوب عمل الأتي
". العلاقات و أھميتھا للمبرمج " طلوب إنشاء قاعدة بيانات جديدة باسم م
  
  العلاقة بين الجداول -1

Access انه على المبرمج تفتيت قاعدة البيانات إلى جداول من القواعد الأساسية في الـ 
و ذلѧѧك ) أي صѧѧغيرة فѧѧي عѧѧدد الحقѧѧول و لѧѧيس صѧѧغيرة فѧѧي عѧѧدد الѧѧسجلات ( صѧѧغيرة 
  :الآتيةللأسباب 

  .عندما تكون عدد الحقول صغيرة في الجدول يسھل الاستعلام منه )1
 )2  .منع تكرار إدخال البيانات المتشابه اكثر من مرة

 )3  .الأمن و السرية
ثم بعد تفتيت قاعدة البيانات الى جداول عديدة يتم عمل Relationship  .  بينھا

  
  :أھداف العلاقات

.  Relationship عمل استعلام على اكثر من جدول طالما بينھم 1( 
.  Relationship عمل نموذج على اكثر من جدول طالما بينھم 2( 
.  Relationship عمل تقرير على اكثر من جدول طالما بينھم 3( 
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  أنواع العلاقات -2
1- One to One .  

.  One to Many 2- 
.  Many to Many 3- 

  
One to One   3- العلاقة

 مثال
  :تصميمه كالأتي" بيانات شخصية " بفرض أن لدنا جدول  •

 Text  كود الموظف   
 Text  اسم الموظف   

 Text  العنوان   
  

  :تصميمه كالأتي" بيانات مالية " جدول  •
  Text  كود الموظف   

  Number  المرتب   
  Number  الصافي

" حيѧث ان كѧѧل سѧجل فѧي جѧѧدول  " One to One" نلاحѧظ أن العلاقѧة بѧين الجѧѧدولين 
  .البيانات المالية"  ي جدول يقابله و يكمله سجل ف" البيانات الشخصية 

  
  :شروط إنشاء ھذه العلاقة

  ).و ھو في حالتنا ھذه كود الموظف ( أن يكون ھناك حقل مشترك  )1
  .في إحـدى الجدولين  " Primary Key" أن يكــون ھنــاك حقـل مشــــترك  )2
   ":Primary Key" المقصود بالـ  )3

  .حقل لا يمكن أن تكرر البيانات  بداخله •
  .ًن يترك الحقل فارغا بدون إدخال بياناتلا يمكن أ •
  .شرط من شروط العلاقات •

  

  
، الجѧدول الأخѧر يѧسمى  "Primary Table"  يѧسمى Primary Keyالجدول الذي به 

 "Related Table."   
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  :الخطوات
  .Design Viewفي وضع الـ " البيانات الشخصية "  يفتح جدول  )1
  ".كود الموظف " نضيء حقل  )2
 Primary" فيكـون بالتالـي  " Primary Key" علامة المـفتاح نـضـغـط عـلى  )3

Table"   
  .نغلق ھذا الجدول )4
  .Design Viewفي وضع الـ " البيانات المالية "  يفتح جدول  )5
  ".كود الموظف " نضيء حقل  )6
و ذلѧك مѧن  ) No Duplicates( نجعل كود الموظف مفھѧرس مѧع عѧدم التكѧرار  )7

  .ثم نغلق الجدول "Field Properties" دة بـ الموجو " Indexed" خلال خاصية 
  .Relationships و نختار Toolsنفتح قائمة  )8
  .بھا أسماء الجدولين " Show Table" تظھر نافذة  )9
  .Addثم " البيانات الشخصية " أشير إلى جدول  )10
  .Close ثم بعد ذلك Addثم " البيانات المالية " أشير إلى جدول  )11
و نѧѧضعه علѧѧى كѧѧود "  البيانѧѧات الشخѧѧصية "نѧѧسحب كѧѧود الموظѧѧف مѧѧن جѧѧدول  )12

  ".البيانات المالية " الموظف الموجود في جدول 
  :بھا الأتي " Relationships" تظھر نافذة  )13

• Enforce Referential Integrity: ـعـل مرجـامــأي فرض تك( طھا ـــنشѧين ـي ب
  ).الجدولين 

• Cascade Update Related Fields:   ف بمعنى إذا (   أنشطھاѧعدلنا كود الموظ
البيانѧات الماليѧة " ًيتغير أيضا كود الموظف في جدول " البيانات الشخصية " في جدول 

."  
• Cascade Delete Related Record:دول ـإذا ح( طھا ــ   أنشѧن جѧذفنا سجل م "

  ".البيانات المالية" ًيحذف تلقائيا سجل من جدول " البيانات الشخصية 
  .Createثم  )14
( ، بعد ذلѧك نغلѧق ھѧذه الѧشاشة Saveثم  " One to One" علاقة نلاحظ ظھور  )15

Relationships.(   
  
  Query لعمل  One to Oneالاستفادة من العلاقة -4

  :الخطوات
1( Query   New   Design View.  
ثѧم " البيانѧات الماليѧة " ول  لجدAddو " البيانات الشخصية " لجدول Addنعمل  )2

Close.  
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  ".البيانات الشخصية " نسحب كود الموظف و اسم الموظف من جدول )3
  ".البيانات المالية " نسحب المرتب من جدول )4
  Criteria " 100" نكتب أمام  )5
  . باسم مناسبQueryيحفظ الـ  )6

  
  One to Manyالعلاقة  -5

  . سجل في الجدول الأخريقصد بھا أن كل سجل في جدول ما، يقابله اكثر من
  

 مثال
  :تصميمه كالأتي" اجماليات الفواتير " نا جدول يبفرض أن لد •

  ) Text ) Primary Key  كود الفاتورة   
  Number  إجمالي قيمة الفاتورة

  :يتم إدخال البيانات الأتية
  إجمالي قيمة الفاتورة  كود الفاتورة

100  8000  
200  3000  
300  2000  

  
  :تصميمه كالأتي" صيل الفواتير تفا" جدول  •

  )مفھرس مع الكرار (Text  كود الفاتورة   
  Text  اسم الصنف 

  Number  القيمة
  :يتم إدخال البيانات الأتية

  القيمة  اسم الصنف  كود الفاتورة
  4000  سجاد  100
  3000  موكت  100
  1000  ستائر  100
  2000  سجاد  200
  1000  موكت  200
  2000  سجاد  300

    " One to Many"  أن العلاقة بين الجدولين نلاحظ
  

  :الخطوات
  .Design Viewفي وضع الـ " إجمالي الفواتير " يفتح جدول  )1
  .، نغلق ھذا الجدولPrimary Keyو نجعله " كود الفاتورة" نضيء حقل  )2
  .Design Viewفي وضع الـ " تفاصيل الفواتير "  يفتح جدول  )3
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جعѧѧل كѧѧود الفѧѧاتورة مفھѧѧرس مѧѧع التكѧѧرار ، ثѧѧم ن"كѧѧود الفѧѧاتورة " نѧѧضيء حقѧѧل  )4
)Duplicates Ok( ثم نغلق ھذا الجدول،.  
  .Relationships و نختار Toolsنفتح قائمة  )5
  .Relationshipsمن خلال قائمة  " Show Table" نفتح نافذة  )6
 ثѧم بعѧد Addثѧم " تفاصѧيل الفѧواتير " و " اجماليات الفѧواتير " أشير إلى جدولي  )7

  .Closeذلك 
و نضعه على كѧود الفѧاتورة " اجماليات الفواتير " ود الفاتورة من جدول نسحب ك )8

  ".تفاصيل الفواتير " الموجود في جدول 
  .Createثم  " Relationships" تظھر نافذة  )9
، بعد ذلѧك نغلѧق ھѧذه الѧشاشة Saveثم  " One to Many" نلاحظ ظھور علاقة  )10
 )Relationships.(   

  
  Form في عمل One to Manyالاستفادة من علاقة  -6

  :الخطوات
  .و حفظه" اجماليات الفواتير " على جدول Columnarيتم عمل نموذج تلقائي  )1
  .و حفظه" تفاصيل الفواتير " على جدول Tabularيتم عمل نموذج تلقائي  )2
 و يѧتم توسѧيع Design Viewفѧي وضѧع الѧـ " اجماليѧات الفѧواتير " يفتح نمѧوذج  )3

  .Detailsالقسم الخاص بالـ 
 ثѧم Subform فѧي صѧندوق الأدوات، ثѧم اختѧار أداة  Wizard Controlنѧشط ا )4

  . ثم احفظ ھذا العملFormأضعھا إلى الـ 
 و Comboثѧѧم افѧѧتح الѧѧـ  "Subform/Subreport Wizard " تظھѧѧر نافѧѧذة  )5

  .Nextثم " تفاصيل الفواتير " اختار 
  .Finish ثم Subformأعطى اسم للـ  )6
  .Design Viewللتأكد أتحول إلى وضع الـ  )7
  :نلاحظ الأتي )8

  .القسم العلوي بھا اجماليات الفواتير، و القسم السفلي به تفاصيل الفواتير •
  .Data Control) 2(وجود عدد  •

  
  Many to Manyالعلاقة  -7

  .One to Manyھي عبارة عن علاقتين 
  

 مثال
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  :تصميمه كالأتي" الدارسين " جدول  •

  )Text) Primary Key  كود الدارس   
 Text  م الدارساس

  Text  التليفون
  . سجلات على الأقل4على أن يتم إدخال 

  :تصميمه كالأتي" الدورات " جدول  •
  )Text) Primary Key  كود الدورة   
  Text  اسم الدورة

  . دورات3على أن يتم إدخال 
  

، حيѧث أن الѧدارس يمكѧن ان يѧدرس One to Manyالعلاقة بѧين ھѧذين الجѧدولين  •
أي أن .و مѧن ناحيѧة أخѧرى يمكѧن أن يلتحѧق بالѧدورة اكثѧر مѧن دارس. اكثر من دورة

 بشرط إنشاء جدول ثالѧث يѧربط بѧين ھѧذين الجѧدولين Many to Manyھذه العلاقة 
  ".جدول رابط " يسمى ھذا الجدول 

  : الجدول الرابط تصميمه كالأتي •
  )مفھرس مع التكرار (Text  كود الدارس  
  )ارمفھرس مع التكر (Text  كود الدورة

  :يتم إدخال البيانات الآتية في الجدول الرابط
  كود الدورة  كود الدارس

1  200  
1  300  
2  300  
2  200  
3  100  
3  200  

  
مѧع كѧود الѧدارس فѧي " الدارسѧين "  كود الدارس في جѧدول طعند عمل علاقة نرب •

  ".الرابط " الجدول 
ود الѧدورة فѧي مѧع كѧ" الѧدورات "  كѧود الѧدورة فѧي جѧدول طعند عمѧل علاقѧة نѧرب •

 ".الرابط " الجدول 
  
  البدء في المشروع المتكامل -8
   تمرين 
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  :مطلوب عمل الآتي
  ".مشروع المخازن "إنشاء قاعدة بيانات جديدة باسم  )1
   :Designيتم عمل نموذج من وضع الـ  )2

  .Query أو Tableو لا يكون مؤسس على  •
  . مكتوب عليه آية قرآنية Labelعلى أن يوضع بھا   •
   ".F1" ھذا النموذج باسم يحفظ  •

  :تصميمه كالأتي" الأقسام الرئيسية "  عمل جدول باسم  .3
  )Text) Primary Key  كود القسم 
  Text  اسم القسم

 )صورة تعبر عن القسم و ليكن صور أقسام السوبر ماركت  ( OLE  صورة القسم
 –فال  قسم أط– قسم حريمي –قسم رجالي (  أقسام 4على أن يتم إدخال بيانات  •

  ).قسم أغذية و مشروبات 
  :تصميمه كالأتي" العملاء " عمل جدول باسم  .4

  )Text) Primary Key  كود العميل
 Text  اسم العميل
  Text  العنوان
 ) وھكذا … المحلة –  المنصورة -القاھرة  ( Text  المدينة
  Text  التليفون
  .) ... 300-200-100( يتم إدخال سجلات على أن تكون أكواد العملاء  •
  .مراعاة التكرار للمدينة •

  :تصميمه كالأتي" الموردين " عمل جدول باسم  .5
  )Text) Primary Key  كود المورد 
  Text  اسم المورد

  Text  العنوان
 ) وھكذا … المحلة –  المنصورة -القاھرة  ( Text  المدينة
 Text  التليفون
  . سجلات7على أن يتم إدخال بيانات  •
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.إنشاء نماذج افتتاحية   1- 

F2 بـ F1 ربط     . بمدة زمنية -2
 .Password الخاص بالـ Modules عمل الـ   3- 

  .تكملة جداول المشروع  -4
SQL لغة   5- .  

Look Up أمر   6- .  
  
   إنشاء نماذج افتتاحية-1

  الفكرة
F1 " نموذج باسѧم   ثѧوان ثѧم يغلѧق 4بھѧا آيѧة قرآنيѧة، يѧستمر النمѧوذج مفتѧوح  "  •

  .نفسه
F2 ѧѧѧوذج آخѧѧѧم نمѧѧѧر باس " يكتѧѧѧب بѧѧѧه اسѧѧѧم المبѧѧѧرمج و اسѧѧѧم الѧѧѧشركة، يѧѧѧستمر  "  •

  . ثوان ثم يغلق نفسه5النموذج مفتوح 
F3  :يصمم به المبرمج أداة لإدخال كلمة السر "  " نموذج آخر باسم  • 

F4   "." ًإذا كانت كلمة السر صحيحة ينتقل تلقائيا إلى النموذج  1. 
2. .  Desktop  إذا كانت كلمة السر خاطئة يخرج المستخدم إلى الـ

  
:"   2F " تصميم النموذج 

Label  ".اسم الشركة" آخر مكتوب عليه  و " اسم المبرمج" مكتوب عليه  Label بھا
  

:"   3F " تصميم النموذج 
نضع Text Box سوف يتم إحضاره من الـ Visual Basic  : كالأتي 1( 

."   More Controls "  نضغط على  Design View في الـ • 
."   Microsoft Forms 2.0 TextBox "  حتى نجد  Mouse نتحرك بالـ • 

 •  .نضغط عليھا ثم نرسم ھذه الأداة على النموذج
."   Ok "  على النموذج و نكتب عليه  Command Button نضع 2( 

."   Cancel "  آخر على النموذج و نكتب عليه  Command Button نضع 3( 
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."   F3 " نحفظ النموذج باسم  1( 
  

: "  4F " تصميم النموذج 
Label هѧمكتوب علي  "ѧامج الѧسية للبرنѧوذج ".شاشة الرئيѧشاشة كنمѧذه الѧل ھѧث تعامѧحي

  .نطلق منھا المستخدم إلى جميع نماذج البرنامجيأساسي للبرنامج، الذي 
  

F2 بـ F1    بمدة زمنيةربط  -2
:الخطوات

.  Design View في وضع الـ F1 نفتح 1( 
نضغط على النقطة السوداء أعلى الـ Form  . الموجودة بجانب الـمسطرة 2( 

.  Properties   3( Right Click
  .Eventsاضغط على  ". Form Property" تظھر نافذة  )4

Timer Interval " اختار منھا  = 4000" أي الفاصل الزمني و اكتѧب أمامھѧا  "  )5
  .ثانية/ حيث يحسب الزمن في لغات البرمجة بالملي".  ثوان 4

."   On Timer " نضغط على الثلاث نقاط أمام  6( 
  .Saveثم  " Macro Builder" تظھر نافذة اختار منھا  )7
  .Action   Close اختار من الـ Macroمن نافذة الـ  )8

• :Object Type.  Form اختار 
Object Name.  F1 • اختار :

:  • Save.  No 
.  OpenForm الذي يليه نختار Action في الـ  )9

.    : • From NameF2
.    • View: Form

  .Window Databaseللتأكد اغلق كل شئ و أعود للـ  )10
.  F1 افتح النموذج 11( 

  
:F3 بـ F2ربط 

  .بنفس الخطوات السابقة
  

  ماذجتنسيق الن
."   F1 " Form نفتح  )1

:  Form نفتح خصائص الـ 2( 
• Caption:الشاشة الأولى للبرنامج  "  ھا نكتب أمام".  
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: • Scroll Bars.  Neither
: • Record Selectors.  No

: • Navigation Buttons.  No
• Dividing Lines :.  No

: • Auto Resize.  No
Picture •  . اختار صورة:

Orientation.  Right to Left or Left to Right • اتجاه الكتابة :
  

  :كنجمة تكتب الحروف جعل
."   F3 " انشط النموذج  1( 

."   Active X Control " Properties   Textbox تنشط 2( 
 .  Other ندخل على • 

• Name ) "  ھذا الاسم البرمجي.(  Text " نغير الخاصية و نكتب : 
."   * 3( PasswordChar : نكتب نجمة "

.  Save ثم 4( 
  

Modules الخاص بالـ    Password عمل الـ -3
  :Moduleقسم الـ : ًأولا
  .Modules   Newافتح الـ  )1
  :، نكتب الأمر التاليModulesتظھر نافذة الـ  )2

Global Z As String
  . فھي نوع المتغيرString اسم المتغير،أما Zحيث 

  .لذاكرة لھا اسم و لھا نوع ھي أماكن تحجز في ا:المتغيرات
  :شروط تسمية المتغير

  .يبدأ بحرف و لا يبدأ برقم
 ) ھذا لا يقبلDATE- ROM( الابتعاد عن الأسماء المحجوزة لنظام التشغيل مثل 

 .Modulesثم نحفظ الـ  )3
 

   ":3F" الدخول في وضع التصميم للنموذج : ًثانيا
   ".F3"  فيDesign Viewادخل على وضع الـ  )1
  .Propertiesثم  " Ok" المكتوب عليه Command Buttonانشط  )2
  .On Click ثم Eventادخل على الـ  )3
  .Ok ثم Code builderثم اختار . طانضغط على الثلاث نق )4
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  : مقسمة إلى قسمينClass Moduleتظھر نافذة الأوامر  )5
  .Command Button به اسم الـ :القسم الأيسر •
  .Producer به الحدث :القسم الأيمن •

  :ھذا الكود ھو.End Sub و Private Subكتب الكود ما بين عبارتي ي )6
Private Sub Command1_Click() 
Z = text 
If  Z = "mahmoud" Or Z = "ahmad" Or Z = "Hazem" Then 
DoCmd.OpenForm "f4" 

Else 
DoCmd.Quit 
End If 
 
End Sub 

  ".Cancel" توب عليه  المكCommand Buttonبنفس الخطوات بالنسبة للـ  )7
  
   تكملة جداول المشروع-4
  :و تصميمه كالأتي" اجمالي الطلبيات " جدول  •

   )Text ) Primary key  كود الطلبية
   Text  كود العميل

  Date/Time  تاريخ الطلبية
  Date/Time  تاريخ تسليم الطلبية

  
  :و تصميمه كالأتي" تفصيل الطلبيات " جدول  •

  )فھرس مع التكرارم ( Text  كود الطلبية
  Number  سعر الوحدة

  Number  الكمية
  
  :و تصميمه كالأتي" المنتجات " جدول  •

   )Text ) Primary key  كود المنتج
   Text  اسم المنتج
  Text  كود المورد
 Text  كود القسم
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  :و تصميمه كالأتي" المبيعات " جدول  •
   )Text ) Primary key  كود فاتورة البيع

   Text  كود الصنف
  Number  الكمية المباعة

  
  :و تصميمه كالأتي" المشتريات " جدول  •

   )Text ) Primary key  كود فاتورة الشراء
   Text  كود الصنف

  Number  الكمية المشتراه
  
  SQLلغة  -5
  .Structure Query Languageھي لغة الاستعلام الھيكلية و الاختصار ھو  •
 إلا إذا تѧѧѧم Access لا يفھمھѧѧѧا الѧѧѧـ Queryالѧѧѧـ  فѧѧي Criteriaحيѧѧث عنѧѧѧد كتابѧѧѧة الѧѧѧـ  •

  .SQLتحويلھا إلى 
  Query Viewإذا أردنا رؤية  ھذه اللفة لابد أن أتكون في وضع الـ  •
• View   SQL View.  
  
  Look Upأمر  -6

  :تصميمه كالأتي" المنتجات " يتم عمل جدول 
   )Text ) Primary key  كود المنتج
   Text  اسم المنتج
  )الذي ينتمي إليه المنتج  ( Text  كود القسم 
  :الفكرة

  .ً اكواد الأقسام بحيث يختار منھا المستخدم، بدلا كتابتھاCombo Boxنريد يظھر الـ 
  

  :الخطوات
  .Design Viewاقف على كود القسم في وضع الـ  )1
  .Look Upاضغط على  )2
  .Display Controlمن  " Combo Box" اختار  )3
4( Row Source Type: Table/Query.  
5( Row Source: ، سامѧѧدول الأقѧѧار جѧѧم اختѧѧاط ثѧѧثلاث نقѧѧى الѧѧضغط علѧѧن Add مѧѧث 

Close.  
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6( Close" SQL Statement "  بدون الضغط علىSave.  
  .Yes أو لا، نضغط SQLتظھر رسالة تخبرنا بحفظ ھذه الـ  )7

• Pound Column: 1( اتركه كما ھو.(  
• Column Count:1(ة التي سوف تظھر  عدد الأعمد.(  
• Column Heads: Yes.  
• Column Widths: 2سم .  
• List Row: 2( نجعله.(  
• List Width : 4(نجعلھا.(  
• Limit To List :No )  أي غير محددة.(  

  .Viewللتأكد أتحول إلى وضع الـ  )8
  

  
  . على عمودينCombo Boxيمكن أن يشمل الـ  •
• Column Count) :2.(  
• Column Widths) :2 ( أو)3.(  
• List Width) :4.(  
  

  :مطلوب عمل الأتي
  . على جدول المنتجاتLook Upتطبيق  )1
 علѧى Look Upمطلѧوب إنѧشاء نمѧاذج علѧى جميѧع  الجѧداول، ولاسѧتفادة مѧن أمѧر  )2

  .قدر الإمكان
  . داخل المشروعQueriesإنشاء جميع أنواع الـ  )3
  .Level 1إنشاء جميع أنواع التقارير في  )4
  .ة إدخال بيانات مناسب )5
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).صنف ( استعلام إجمالي المشتريات من كل منتج   1- 

  ).صنف ( استعلام إجمالي المبيعات من كل منتج  -2
  .استعلام الرصيد الحالي -3
  .عمل تقرير تلقائي جدولي لاستعلام الرصيد -4

Menu Bar مھارة عمل 5- .  
Toolbar مھارة عمل   . للمستخدم -6

  .مھارة التحكم في بداية البرنامج الخاصة بالمبرمج -7
Modules عمل   . لحساب صافي المرتب -8

  
  استعلام الرصيد

  :نتأكد من وجود الجداول الآتية
 •  :جدول المشتريات و تصميمه كالأتي

   )Text ) Primary key  كود فاتورة الشراء
  Text  كود المنتج

  Number  الكمية المشتراه
  Date/Time  تاريخ الشراء

  Number  قيمة المشتريات
  .يانات الحقيقةعلى أن يسجل بعض الب

و ) حيѧث يمكѧن شѧراء منѧتج معѧين اكثѧر مѧن مѧرة ( و يراعى تكرار بيانѧات كѧود المنѧتج 
  ).المعبر عن اسم ھذا المنتج ( بالتالي سوف يتكرر كود المنتج 

  

  :جدول المبيعات و تصميمه كالأتي •
   )Text ) Primary key  كود فاتورة البيع

  Text  كود المنتج
  Number  الكمية المباعة
  Date/Time  تاريخ البيع

  Number  قيمة المبيعات
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و ) حيѧѧث يمكѧѧن بيѧѧع منѧѧتج معѧѧين اكثѧѧر مѧѧن مѧѧرة ( و يراعѧѧى تكѧѧرار بيانѧѧات كѧѧود المنѧѧتج 
  ).المعبر عن اسم ھذا المنتج ( بالتالي سوف يتكرر كود المنتج 

  

  )صنف ( استعلام إجمالي المشتريات من كل منتج  -1
 :الخطوات

1( Queries   New   Design View.  
  ".المشتريات "  على جدول Queryنؤسس ھذا الـ  )2
  ".الكمية المشتراه " و " كود المنتج " ننزل إلى الشبكة حقلي  )3
تعلام ــѧـط الاسـѧـشري (Query Design bar فѧي الѧـ Sumغط علѧى ايكونѧة ــنض )4

  ).الموجود أعلى الشبكة
   ".Group By" رد الفعل تظھر عبارة  )5
 Sum(  و نختѧار وظيفѧة الجمѧع Comboنفتح الѧـ " الكمية المشتراه " تحت حقل  )6

" أي كلمѧا تكѧرر ". Group By" اتركه كمѧا ھѧو " كود المنتج " ، و بالنسبة لحقل )
  .يتم جمعه" كود المنتج 

  . و يغلقQueryيحفظ ھذا الـ  )7
 .Runللتأكد يتم عمل  )8
  
  )صنف ( لام إجمالي المبيعات من كل منتج استع -2
  :واتطالخ
1( Queries   New   Design View.  
  ".المبيعات"  على جدول Queryنؤسس ھذا الـ  )2
  ".الكمية المباعة " و " كود المنتج " ننزل إلى الشبكة حقلي  )3
تعلام ـريط الاسѧـشѧ ( Query Design barفѧي الѧـ  Sumونة ـѧـكأيـغط على ـنض )4

  ).الموجود أعلى الشبكة
   ".Group By" رد الفعل تظھر عبارة  )5
،  )Sum(  و نختار وظيفة الجمع Comboنفتح الـ " الكمية المباعة " تحت حقل  )6

كود " أي كلما تكرر ". Group By" اتركه كما ھو " كود المنتج " و بالنسبة لحقل 
  .م جمعهيت" المنتج 

  . و يغلقQueryيحفظ ھذا الـ  )7
  .Runللتأكد يتم عمل  )8
      
  استعلام الرصيد الحالي -3
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  :الخطوات
1( Queries   New   Design View.  
أي أننѧا سѧوف نؤسѧس ھѧذا الاسѧتعلام  ( Queriesنضغط على القѧسم الخѧاص بالѧـ  )2

  ).مات أخرى على استعلا
إجمѧالي المبيعѧات مѧن " و " إجمالي المشتريات من كѧل منѧتج " نختار استعلامات  )3

  .Close ثم Add –" كل منتج 
كѧود و " إجمالي المѧشتريات مѧن كѧل منѧتج "  في كود المنتج بين Joinنقوم بعمل  )4

  ".إجمالي المبيعات من كل منتج "  في المنتج
  ".ي الرصيد الحال"  باسم Queryنحفظ الـ  )5
  Sum of" و "  الكمية المѧشتراه  Sum of" و " كود المنتج " ننزل إلى الشبكة  )6

  ".الكمية المباعة 
 و ذلѧك بѧأن نѧضغط علѧى ايكونѧة Calculated Fieldنقѧوم بعمѧل حقѧل محѧسوب  )7

Build في شريط Query Design.  
علѧى   Double Click  لـمѧـنقѧوم ع ". Expression builder" ذة ـھر نافѧـتظ )8

 "Sum of  شتراهѧة المѧب "  الكميѧم نكتѧم  ) -( ثѧل ". ثѧوم عمѧنقDouble Click 
  ". الكمية المباعة  Sum of" على 

" و نكتѧب عنѧوان الحقѧل الجديѧد و لѧيكن . ثم نѧضع المؤشѧر فѧي بدايѧة ھѧذه المعادلѧة )9
  :فيكون شكل الكود كالأتي" الرصيد الحالي 

[الكمية المباعةSumOf] - [الكمية المشتراهSumOf]:الرصيد الحالي
  .Run ثم Queryيتم حفظ الـ  )10

  

  
  :Join و الـ Relationshipsالفرق بين  •

Relationships  Join  
  تتحكم في المخرجات  تتحكم في المدخلات

  .إلى الشبكة" كود المنتج " من المستحسن إنزال حقل  •
 
   عمل تقرير تلقائي جدول على استعلام الرصيد الحالي-4

 الخاص بھذا التقرير و تغيير التѧسميات الغيѧر Design Viewلـ يتم الدخول في ا •
  .المناسبة

  . أيضاإجمالي المبيعات و إجمالي المشترياتيتم عمل تقرير  •
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  Menu Barمھارة عمل  -5

ھѧو أننѧا فيمѧا بعѧد سѧوف نخفѧي شѧريط ) شѧريط القѧوائم  ( Menu Barالھدف مѧن عمѧل 
  .Accessالقوائم الخاص بالـ 

  
  :الخطوات

 فѧѧѧي وضѧѧѧع الѧѧѧـ View   Toolbars   Customize قائمѧѧѧة الѧѧѧـ نفѧѧѧتح )1
Database Window..  

  . )Pages(  خانات 3بھا  " Customize" تظھر نافذة  )2
   ".Toolbars" اضغط على القسم المكتوب عليه  )3

  .Newثم اضغط على  •
  ".قوائم الشركة " ريط القوائم الجديد و ليكن تظھر نافذة اكتب بھا اسم ش •

  .Commandsنضغط على القسم الخاص بالـ  )4
 New" ارة ــد عبــحتى أج " Categories"  اص بالـ ـالخ  Scroll Barرك بالـ ـنتح •

Menu."   
 " New Menu"   من الجھѧة اليѧسرى تظھѧر كلمѧةNew Menu على Clickنضغط  •

  .Commandsبالجھة اليمنى تحت 
 من الجھة اليمنى ونضعھا داخل شريط القوائم الجديѧد و نكѧرر New Menuنسحب الـ  •

  .ھذا العمل في حالة الاحتياج لقوائم جديدة بشريط القوائم
  . الجديدة الموجودة على شريط القوائم الجديدNew Menuننشط الـ  )5

النمѧاذج "  نكتب اسم معبر عن القائمة الجديدة و ليكن Name ثم أمام Right Clickثم  •
."  
  .Nameبجانب الـ " بحث و استعلام "   الثانية و نكتبNew Menu ننشط الـ  •
  .Nameبجانب الـ " تقارير"   الثالثة و نكتبNew Menuننشط الـ  •
  .Nameبجانب الـ " خروج "  الرابعة و نكتبNew Menuننشط الـ  •

  .نجد ظھور مستطيل صغير" النماذج " ننشط قائمة  )6
و نسحب النماذج الموجودة " Customize" بالجانب الأيسـر بنافذة All Formsننشط  •

  ".النماذج " بالجانب الأيمن إلى قائمة 
  .نجد ظھور مستطيل صغير" بحث و استعلام " ننشط قائمة  )7

و نسحب الاستعلامات  " Customize"   بالجانب الأيسـر بنافذة All Queriesننشط  •
  ".بحث و استعلام  " الموجودة بالجانب الأيمن إلى قائمة

  .نجد ظھور مستطيل صغير" تقارير " ننشط قائمة  )8
و نѧѧسحب التقѧѧارير  " Customize"   بالجانѧѧب الأيѧѧسـر بنافѧѧـذة All Reportsننѧѧشط  •

  ".تقارير " الموجودة بالجانب الأيمن إلى قائمة 
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  ".خروج " الخروج إلى قائمة Macroنقوم بسحب  )9
  .Properties ثم نضغط Toolbarsنعود إلى القسم الخاص بالـ  )10
  :تظھر نافذة بھا الأتي )11

• Selected Toolbar:نختار الشريط الذي نتعامل معه .  
• Toolbar Name:نختار اسم مناسب للقائمة .  
• Type: نوع الـ Toolbar ) Menu Bar – Tool Bar – Popup (  نختارMenu 

Bar.  
  .Closeثم  •

12( Close.  
  
   للمستخدمToolbarمھارة عمل  -6

 Databaseً اسѧѧتعدادا لإخفѧѧاء Access الخѧѧاص بالѧѧـ Toolbarنيѧѧه عѧѧن الѧѧـ حيѧѧث تغ
Window و شريط الأدوات Toolbar.  

  
  :الخطوات

  .Database Windowنتأكد من التواجد في وضع الـ  )1
2( View   Toolbars   Customize.  
  .Newضغط  نToolbarsفي داخل الـ  )3
  .Ok ثم Toolbarنكتب اسم الـ  )4
  .Commandsنضغط على قسم الـ  )5
، Save ،Printمثѧѧѧل (   ثѧѧѧم اختѧѧѧار الأوامѧѧѧر الѧѧѧذي أريѧѧѧدھا Categoryنختѧѧѧار الѧѧѧـ  )6

   ).…وھكذا
7( Close.  

  

   مھارة التحكم في بداية البرنامج الخاصة بالمبرمج-7
  :الخطوات

1( Tools   Start Up.  
  :ظھر نافذة بھا الأتيت )2

• Display Form: افتح الـ Combo و اختار f1و ھي الشاشة التي بھا الآية القرآنية .  
• Display Database window: الأمر امنع تنشيط ھذا.  
• Display Status bar:اترك مسطرة الحالة نشط .  
• Application Title: اكتب العنوان الذي سوف يعرض بدلا من عبارة ًMicrosoft 

Access.  
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• Application Icon: ـ ـونـًوف تعرض بدلا من ايكــونة التي ســـ الايكѧة الAccess 
  ).ايكونة المفتاح ( 
• Menu Bar : قوائم الشركة " ًاختار شريط القوائم الذي تم عمله سابقا و ھو شريط."  
  .ابطل تنشيط بقية الاختيارات •

  .OKثم  )3
  .للتأكد اغلق الملف و أعيد فتحه )4
  

  
   ".ico.*"  ھو Extensionات الأيكونات لھا ملف •
 أثنѧѧاء فѧѧتح Shiftإذا أردنѧѧا فѧѧتح البرنѧѧامج بѧѧشكل اعتيѧѧادي يمكѧѧن أن نѧѧضغط علѧѧى  •

  .الملف
  
   لحساب صافي المرتبModulesعمل  -8

  تمرين
  :مطلوب عمل الأتي
  :كالآتيتصميمه " مرتبات الموظفين " جدول جديد باسم 

  ) Text ) Primary key  كود الموظف
  Text  اسم الموظف

Salary )  المرتب(  Number  
Tax )  الضريبة(  Number  

Insurance )  التأمينات(  Number  
Subtraction )  إجمالي الاستقطاعات(  Number  

Bonus )  الحوافز (  Number  
Overtime )  الإضافي(  Number  
Addition )  إجمالي الإضافات(  Number  

Net )  صافي المرتب(  Number  
  

  :الخطوات
  .يتم إنشاء  الجدول وحفظه و إغلاقه )1
  .Okيتم تأسيس نموذج تلقائي عمود على الجدول السابق ثم  )2
  .Design Viewيتم الدخول في وضع  )3
  .Properties ثم Right Click ثم Salary الخاص بالـ Text Box يتم تنشيط  )4
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، نضغط علѧى Events في القسم الخاص بالـ  "After Update" ثم أمام الحدث  )5
  .الثلاث نقاط

  .Code Builderاختار  " Choose Builder" تظھر نافذة  )6
  :تظھر نافذة مقسمة إلى قسمين )7

   ).Salary(  بھا الكائن الأيسرالقسم  •
   ).AfterUpdate(  بھا الحدث الأيمنالقسم  •
 و () Private Sub Salary_AfterUpdateنكتѧѧب الكѧѧود التѧѧالي بѧѧين عبѧѧارتي  •

End Sub:  
  

Private Sub Salary_AfterUpdate() 
 
[Tax] = [Salary] * 0.4 
[Insurance] = [Salary] * 0.2 
[Subtraction] = [Tax] + [Insurance] 
[Bonus] = [Salary] * 0.01 
[Addition] = [Bonus] + [Overtime] 
[Net] = ([Salary] + [Addition]) - [Subtraction] 
 
End Sub 

 إلѧѧѧѧى حѧѧѧѧدث AfterUpdate مѧѧѧѧن حѧѧѧѧدث Module لھѧѧѧѧذا الѧѧѧѧـ Copyمѧѧѧѧل يѧѧѧѧتم ع )8
Change .و ذلك في حالة تغيير المرتب سوف تتغير جميع النتائج تلقائيا.ً  
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.مھارة عمل فاتورة  1- 

  .وضع صورة كأمر لإغلاق البرنامج -2
Excel لتشغيل برنامج الـ Command Button عمل 3- .  
Word لتشغيل برنامج الـ Command Button عمل 4- .  

Command Button عمل   .ج لإنھاء البرنام -5
  .عمل شاشة التقارير الرئيسية -6

Parameter Query مھارة إنشاء   . بشكل متقدم -7
 .Switchboard بديل لوحة الت 8- 

  .تشفير قاعدة البيانات -9
  
  

  .مھارة عمل فاتورة -1
:الخطوات

.  Design ھي وضع الـ " تفاصيل الطلبيات " يتم فتح جدول  1( 
Number ( بشرط أن يكون " سعر الوحدة " يتم التأكد من وجود حقل  ، وكذلك  ) )2

Number   ).( بشرط أن يكون " الكمية " حقل 
يتم عمل Query  ".تفاصيل الطلبيات " جدول  يبنى على  3( 

و " سѧعر الوحѧدة " ننزل إلى الشبكة ما نريد من الحقول ولكن بصفة أساسية حقل  )4
  ".الكمية "  حقل 

5( Build  فѧѧي شѧѧرط ثѧѧم نѧѧضغط علѧѧى ) حقѧѧل محѧѧسوب ( نѧѧضغط علѧѧى حقѧѧل جديѧѧد 
Query Design bar  .الأدوات 

:  Expression Builder " تظھر نافذة  6( 
Double Click • على الـ Tables  ".تفاصيل الطلبيات "  بالجانب الأيمن ثم اختار جدول 

Double Click •  " * ".ثم اضغط على علامة الضرب "  الوحدة سعر"  على 
• Double Click ة " الكمية "  علىѧى بدايѧب إلѧأن اذھѧثم أعطى اسم لھذا الحقل المحسوب ب

Value3  "." : ثم اكتب  " " السطر و اكتب الاسم الجديد للحقل و ليكن 
احفظ ھذا الـ  Query  . ثم أغلقه 7( 
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Report لѧتم عمѧك يѧثم بعد ذل Query يتم عمل نموذج جدولي على ھذا الـ  علѧى  )8
Query  . السابقالـ 

  
  وضع صورة كأمر لإغلاق البرنامج -2
  :واتطالخ

.  Design في وضع الـ F4 نفتح 1( 
نضع Label  ".الشاشة الرئيسية لبرنامج المخازن "  نكتب عليه  2( 

Image ثѧѧم نختѧѧار صѧѧورة مناسѧѧبة ثѧѧم نѧѧضبط خѧѧصائص الѧѧصورة مѧѧن   )3 نѧضع الأداة
.  Properties

.  Event   Properties 4( Right click   
.  Macro Builder نضغط على الثلاث نقاط اختار On Dbl Click أمام 5( 

اختار Quit   Action  ).الخروج  (  6( 
Control Tip Text ـѧام الѧو أم Other ندخل على قسم الـ 7( ѧالة مناسѧب رسѧبة  اكت

إذا ضѧغط "  تظھر عنѧدما يѧضع المѧستخدم مؤشѧر الفѧأرة علѧى ھѧذه الѧصورة و لѧيكن 
  ".مرتين سوف تخرج نھائيا من البرنامج 

      
Command Button لتشغيل برنامج الـ    Excelعمل  -3

  :الخطوات
  .F4 في النموذج Design Viewيتم الدخول في وضع الـ  )1
  .Control Wizard و نتأكد من تنشيط Toolboxنظھر الـ  )2
 فѧѧѧѧي شѧѧѧѧريط الأدوات تظھѧѧѧѧر نافѧѧѧѧذة Command Buttonنѧѧѧѧضغط علѧѧѧѧى الѧѧѧѧـ  )3

Command Button Wizard.  
  .Next ثم Run Ms Excel ثم اختار Appellationاختار  )4
  .Button أو اسم الـ الأيقونةاختار  )5
6( Finish.  
  Word لتشغيل برنامج الـ Command Buttonعمل  -4

  :الخطوات
  .F4 في النموذج Design View يتم الدخول في وضع الـ )1
  .Control Wizard و نتأكد من تنشيط Toolboxنظھر الـ  )2
 فѧѧѧѧي شѧѧѧѧريط الأدوات تظھѧѧѧѧر نافѧѧѧѧذة Command Buttonنѧѧѧѧضغط علѧѧѧѧى الѧѧѧѧـ  )3

Command Button Wizard.  
  .Next ثم Run Ms Word ثم اختار Appellationاختار  )4
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  .Button أو اسم الـ الأيقونةاختار  )5
Finish.  

  
   لإنھاء البرنامج Command Buttonعمل  5

  :الخطوات
  .F4 في النموذج Design Viewيتم الدخول في وضع الـ  )1
  .Control Wizard و نتأكد من تنشيط Toolboxنظھر الـ  )2
   فѧي شـѧـريط الأدوات، تظـѧـھر نافѧذة Command Buttonنѧضغط علѧى الѧـ      )3

Command Button Wizard.  
  .Next ثم Quit Application ثم اختار Appellationاختار  )4
  .Buttonاختار الايكونة أو اسم الـ  )5
6( Finish.  
  
  عمل شاشة التقارير الرئيسية -6
  : المناسبة تقسيم الشاشة Labels وضع الـ -1

  .ًيتم إنشاء نموذج ليس مبنيا على شئ )1
  ".شاشة التقارير الرئيسية "  مكتوب عليه Labelيتم وضع  )2
عѧرض التقѧارير " جانب الأيمن، مكتوب عليѧه  بأعلى الشاشة بالLabelيتم وضع  )3

."  
طباعѧة التقѧارير "  بأعلى الشاشة بالجانب الأيسر، مكتѧوب عليѧه Labelيتم وضع  )4

."  
  . لتقسيم الشاشةLineنستخدم الأداة  )5
  
  : لمعاينة تقرير معينCommand Button عمل -2

لمعاينѧѧة  ) Control Wizardمѧѧع تنѧѧشيط الѧѧـ  ( Command Buttonنختѧѧار  )1
  .رير معينتق

  .Command Button Wizard تظــھر نافذة  )2
• Categories: نختار من تحتھا Report Operations.  
• Actions: نختار من تحتھا Preview Report ثم Next.  
  .Nextتظھر نافذ اختار منھا اسم التقرير المناسب ثم  •
  .Next أو الايكونة المناسبة ثم Commandاختار اسم الـ  •
  .Finish البرمجي ثم Commandال عن اسم الـ تظھر نافذة تس •
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  : لطباعة تقرير معينCommand Button عمل -2
لمعاينѧѧة  ) Control Wizardمѧѧع تنѧѧشيط الѧѧـ  ( Command Buttonنختѧѧار  )1

  .تقرير معين
  .Command Button Wizard تظــھر نافذة  )2
• Categories: نختار من تحتھا Report Operations.  
• Actions:تحتھا  نختار من Print Report ثم Next.  
  .Nextتظھر نافذ  اختار منھا اسم التقرير المناسب ثم  •
  .Next أو الايكونة المناسبة ثم Commandاختار اسم الـ  •
  .Finish البرمجي ثم Commandتظھر نافذة تسال عن اسم الـ  •

  
  : الخروج من شاشة التقاريرCommand Button عمل -3

مѧѧع عѧѧدم تنѧѧشيط (  علѧѧى شاشѧѧة التقѧѧارير الرئيѧѧسية Command Buttonنѧѧضع  )1
Control Wizard.(   

 بقѧѧسم الѧѧـ On Click و أمѧѧام Command Button Propertiesنѧѧدخل علѧѧى  )2
Eventنضغط على الثلاث نقاط .  

  .Macro Builderنحتار  )3
  .Action من الـ Closeنختار )4
5( Save :No. 
  
  4Fبـ " الاساسية شاشة التقارير "  لفتح نموذج Command Buttonعمل  -4

  .Design View في وضع الـ F4نفتح نموذج  )1
بѧشرط عѧدم تنѧشيط " شاشة التقѧارير "  مكتوب عليه Command Buttonنضع  )2

Control Wizard.  
  .Macro Builder نختار On Clickأمام  )3
  ".شاشة التقѧارير الرئيѧسية "  نحتار Form Name و أمام Open Formنحتار  )4

  
  

   بشكل متقدمParameter Queryمھارة إنشاء  7
  . داخل النموذجText Boxحيث المستخدم سوف يدخل شروط البحث في الـ 

  
  :مثال

 للبحѧѧث عѧѧن Parameter Queryبفѧѧرض أن لѧѧدينا تѧѧواريخ الطلبيѧѧات، و نريѧѧد عمѧѧل 
و يكѧѧون شѧѧرط البحѧѧث فѧѧي ھѧѧذه الحالѧѧة ھѧѧو . الطلبيѧѧات التѧѧي تنحѧѧصر داخѧѧل مѧѧدى معѧѧين

  .التاريخ
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  :حث عن تاريخ الطلبيات انشاء نموذج الب-1
  :الخطوات

و ھѧو " تاريخ تسليم الطلبيѧة " ، و به حقل إجمالي الطلبياتنتأكد من وجود جدول  )1
Date/Timeو مسجل به تواريخ فعلية ،.  

  ,يتم إنشاء نموذج جديد غير مؤسس على شئ )2
  ".شاشة البحث عن الطلبيات "  و نكتب عليه Labelنضع  )3
، "تѧѧاريخ بدايѧة البحѧѧث "  الخѧѧاص بѧه Label و نكتѧب علѧѧى الѧـ Tex Boxنѧضع  )4

 " Name و نكتѧѧѧب أمѧѧѧام الѧѧѧـ Otherكѧѧѧذلك يѧѧѧتم تغييѧѧѧر الاسѧѧѧم البرمجѧѧѧي مѧѧѧن قѧѧѧسم 
Startdate."   

تѧاريخ نھايѧة البحѧث "  الخاص به Label آخر، و نكتب على الـ Tex Boxنضع  )5
 " Name و نكتѧѧب أمѧѧام الѧѧـ Other، كѧѧذلك يѧѧتم تغييѧѧر الاسѧѧم البرمجѧѧي مѧѧن قѧѧسم "

Endtdate."   
مكتѧوب عليѧه  ) Control Wizardبدون تنѧشيط  ( Command Buttonنضع  )6

  ".استعراض نتيجة البحث " 
مكتѧوب عليѧه  ) Control Wizardبدون تنѧشيط  ( Command Buttonنضع  )7

  ".تقرير عن نتيجة البحث " 
  ".إغلاق الشاشة " مكتوب عليه Command Buttonنضع  )8
  ".حث عن تاريخ تسليم الطلبية شاشة الب" يحفظ ھذا النموذج باسم  )9
  
  :Parameter Queryعمل  -2

  .إجمالي الطلبيات مبنى على جدول Queryيتم إنشاء  )1
  ".تاريخ تسليم الطلبية " و " كود الطلبية " ننزل إلى الشبكة حقلي  )2
 فѧي شѧريط Build نѧضغط Criteriaو أمام الѧـ " تاريخ تسليم الطلبية " تحت حقل )3

  .Query Designالأدوات 
  :Expression Builderتظھر نافذة  )4
  .Formsالموجودة بجانب الـ  ) + ( Plusنضغط على  علامة الـ  •
  .All Formsثم اضغط على  •
شاشѧѧة البحѧѧث عѧѧن " ثѧѧم اختѧѧار النمѧѧوذج الѧѧذي تѧѧم عملѧѧه فѧѧي الخطѧѧوات الѧѧسابقة و ھѧѧو نمѧѧوذج  •

  ".تاريخ تسليم الطلبية 
  .ي تم عملھا من قبل التText Boxesيظھر في القسم الأوسط أسماء الـ  •
  . في بداية السطر الخاص بكتابة الكودBetweenيتم كتابة  •
• Double Click على startdate ) text box.(   
  .Andنكتب  •
• Click على enddate ) text box.(   
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  : كالاتيExpressionفيكن شكل الـ  •
Between Forms ]![بحѧѧѧѧث عѧѧѧѧن تѧѧѧѧاريخ الطلبيѧѧѧѧات![ startdate] and 
Forms ]![اريخ الطلبياتبحث عن ت![ enddate] 

  . و نغلقهQueryنحفظ ھذا الـ  )5
 
   باستعلام البحث عن تاريخ تسليم الطلبياتCommand Buttonsربط  -3

  .Designفي وض الـ "شاشة البحث عن تاريخ تسليم الطلبية " نفتح نموذج  )1
  ".نتيجة الحث "  المكتوب عليه Command Buttonننشط الـ  )2
 OpenQuery و ذلѧك باختيѧار Macro بѧـ Command Buttonنѧربط ھѧذا الѧـ  )3

  .Actionمن الـ 
اسѧتعلام البحѧث "  نختار الاستعلام الذي تم عمله من قبѧل و ھѧو Nameثم أمام الـ  )4

 ".عن تاريخ تسليم الطلبيات 
  
   البحث عن تاريخ تسليم الطلبياتتقرير Command Buttonsربط  -4

  ".تقرير عن نتيجة البحث "  المكتوب عليه Command Buttonانشط الـ  )1
  .Macro بـ Command Buttonنربط ھذا الـ  )2
بѧشرط أن يكѧون تѧم عمѧل تقريѧر . Action من الѧـ OpenReportذلك باختيار و  )3

ًمسبقا مبنيا على الاستعلام السابق و المختص بعمل بحث عن تاريخ تسليم الطلبية ً.  
  
  Switchboardلوحة التبديل  -8

  .لبياناتنتأكد أننا في قاعدة ا )1
2( Tools   Add-Ins   Switchboard Manager.  
   " :Switchboard Manger" تظھر نافذة   )3
• New: نكتب اسم لوحة التبديل  "Main Menu."   
• Edit: نضغط على New داخل نافذة  "Edit Switchboard Page."   
  ".فتح نموذج الاقسام "  و ليكن اسم Buttonنكتب اسم الـ  •
  .OpenForm in Add Modeي ھذه الحالة نختار الحدث و ھو ف •
  . و ھو نموذج الأقسامFormنختار اسم الـ  •
  .Okثم  •

  
  تشفير قاعدة البيانات

  ,نفتح القاعدة التي نريد تشفيرھا )1
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2( Tools   Database Utilities   Make MDE File….  
  .MDEتظھر نافذة لحفظ قاعدة البيانات و لكن بامتداد  )3
  .ه رسمة قفلنلاحظ أن الملف قد ظھر و في )4
 Formsًنلاحظ أيضا أن عند فتح الملف لن يستطيع المستخدم من رؤية تصميم الـ  )5

  .Reportsو الـ 
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