1- الكتاب قد يكون له أكثر من نسخة في المكتبة، قد تتطابق هذه النسخ في المعلومات المسجلة عليها تماماً، وبعضها قد تختلف في بعض المعلومات.
2- وقد يكون هناك كتابان بنفس الاسم، وهما مختلفان، أي لكل منهما مؤلف آخر فيعتبران مستقلان.
3- إذاً اسم الكتاب قد يتكرر، فإما أن يكون نفس الكتاب (نسميها نسخة أخرى من الكتاب) ونفس المعلومات (أي نسخة مطابقة المعلومات)، وإما أن يكون نسخة مختلفة المعلومات، وإما أن يكون كتاب آخر له نفس العنوان (أي ليس نسخة).
4- لكل كتاب مؤلف، والمؤلف له أكثر من كتاب، وقد يظهر في بعض الكتب أكثر من مؤلف، وقد يكون هناك كتاب بغير مؤلف، وهذا نادر.
5- بعض الكتب لها محقق واحد، وبعضها لها أكثر من محقق، والمحقق قد يحقق أكثر من كتاب، وكثير من الكتب ليس لها محقق، والمحقق يدخل فيه (المعلِّق- المخرِّج- المحقق – الجامع للكتاب).
6- بعض الكتب لها مقدم (تقديم للكتاب أو تقريظ) وبعضها لها أكثر من مقدم، وكثيراً منها لا يوجد لها مقدم.
7- لكل كتاب دار نشر، وبعضها (قليل) ليس لها دار نشر، ودار النشر قد تنشر، ويكون لها أكثر من كتاب.
8- هناك عدة أشخاص يملكون هذه الكتب، فالكتاب الواحد له مالك واحد فقط، وكل الكتب لها مالك أي أنه لا يوجد كتاب بلا مالك.
9- الكتاب الواحد قد يكون يتكون من مجلد واحد أو أكثر، وقد يكون جزء أو أكثر، وأغلب الكتب المجلد هو الجزء، ولكن قد تظهر كتب مثلاً هي عبارة عن جزءين مطبوعين في مجلد واحد، فهنا يفرق بين عدد المجلدات وعدد الأجزاء.
10- يتم تصنيف الكتب حسب مواضيعها، فالكتاب الواحد يكون تحت صنف واحد، والصنف بالطبع يحوي العديد من الكتب.
11- الجزء الأكثر أهمية في الموضوع هو: أن كل كتاب تم الحصول عليه بطريقة معينة، إما عن طريق الشراء أو هدية من جهة معينة، ونهتم ببلد الحصول على الكتاب ( أي تم شراؤه من بلد معين أو أُهدي من بلد معين) وكذلك مكان الشراء أو الإهداء وهو غير البلد ( مثلاً: تم شراؤه من مكتبة معينة أو شخص معين) وقد يكون هناك سعر الشراء، وأحياناً لا يوجد على الكتاب سعر الشراء، فيثبت أنه تم شراؤه ولكن بمبلغ غير معروف، وكذلك الإهداء يتم فيه كتابة اسم المهدي وهو غير مكان الإهداء، وقد يكون اسم المهدي غير معروف ولكن نثبت أن الكتاب إهداء وليس شراء، وقد لا يكون على الكتاب أي معلومات عن طريقة الحصول عليه، لا إهداء ولا شراء. وهناك أيضاً تاريخ الحصول على الكتاب بالتاريخ الهجري الكامل (يوم وشهر وسنة)، قد يتواجد على الكتاب وقد لا يتواجد، وبعض الكتب (قليلة) لا يوجد فيها غير التاريخ بالسنة، أو بالشهر والسنة بدون اليوم.
12- الكتب يتم وضعها في عدة مواضع (موضع الكتاب)، فهناك كتب مثلاً تتبع المكتبة العلوية، وكتب تتبع المكتبة السفلية.
13- طبعاً يمكن كذلك إدخال معلومات عن رقم طبعة الكتاب وتاريخ هذه الطبعة.
14- إذاً فالخلاصة: الكتاب قد يكون له أكثر من نسخة هذه النسخ قد تكون متطابقة تماماً في المعلومات الآنفة الذكر، وقد تكون هناك نسخة مختلفة في بعض المعلومات، مثلاً: نسخة هدية، وأخرى من نفس الكتاب شراء. أو هناك نسخة تتبع لمالك، وأخرى تتبع مالك آخر (أي يختلف المالك فقط) أو قد تكون هناك نسختان متطابقتان ولكن تختلف رقم الطبعة، أو اسم الناشر أو…الخ
15- وهناك كذلك شيء مهم، وهو أن بعض الكتب التي تتكون من أكثر من مجلد، قد يكون كل مجلد تم شراؤه بسعر مستقل أو بعضها هدية وبعضها شراء، وبعضها من بلد آخر (أي أنه نفس الكتاب ولكن المجلد الأول شراء، والمجلد الثاني هدية مثلاً).

أرجو أن كل شيء أصبح واضحاً، فأرجو القراءة بتركيز والمحاولة في بناء الجداول، والربط بينها (وهذا هو المهم) بحيث تلبي جميع الحالات التي قد تم تفصيلها.

والمسألة هي أنني لا أريد تكرار إدخال الكتاب الموجود منه عدة نسخ، بل أريد إدخال المعلومات الغير متكررة من النسخ الأخرى، وهذه النسخ لها رقم واحد (رقم الكتاب) وهذا الرقم فريد وغير متكرر.

وبالمناسبة أريد معرفة طرق فهرسة الكتب وترقيمها، لو أن أحداً عنده معلومات عن هذه الطرق، فيساعدنا في معرفتها وجزاه الله خير الجزاء.
