واجهة البرنامج تحوي العناوين التالية :
     1-    تسجيل عملية دفع للموردين          عند الضغط تظهر القائمة التالية وتحوي       1- المورد

                                                                                                                2- رقم الحوالة

                                                                                                                3- الباب 

                                                                                                                4- المبلغ

                                                                                                                5- تاريخ الحوالة
                                                                                                                6- عنوان النفقة

                                                                                                                7- رقم الفاتورة

                                                                                                                8- تاريخ الفاتورة

                                                                                                                حفظ            إلغاء                 خروج
   2-    تسجيل عملية دفع الرواتب       عند الضغط تظهر القائمة التالية وتحوي            1- رقم الحوالة
                                                                                                               2- الباب
                                                                                                               3- المبلغ
                                                                                                               4- تاريخ الحوالة
                                                                                                               5- عنوان النفقة

                                                                                                               حفظ            إلغاء                 خروج

  3-  إلغاء عملية الدفع                     عند الضغط تظهر القائمة التالية وتحوي            1- رقم الحوالة 
                                                                                                              2- سبب الإلغاء    تظهر الخيارات  1- تأجيل 
                                                                                                                                                           2- لا يوجد رصيد
                                                                                                                                                           3- إلغاء توريد


                                                                                                              تأكيد             إلغاء                 خروج

4- تسجيل الأرصدة                        عند الضغط تظهر القائمة التالية وتحوي            1- رصيد أولي    تظهر قائمة    1- الباب
                                                                                                                                                      2- المبلغ

                                                                                                             2- رصيد تعديل    تظهر قائمة   1- الباب 

                                                                                                                                                      2- المبلغ


                                                                                                              تأكيد             إلغاء                 خروج

5- تسجيل الدفع من أمين الخزينة       عند الضغط تظهر القائمة التالية وتحوي            1- رقم الحوالة  


                                                                                                              تأكيد             إلغاء                 خروج

6- طبع التقاريـــــــــــــــر               عند الضغط تظهر القائمة التالية وتحوي           1- سجل الحوالات           1-من تاريخ ... على تاريخ...
                                                                                                           2- سجل الابواب             1- رقم الباب
                                                                                                                                             2- من تاريخ ....إلى تاريخ...
                                                                                                           3- وضعية الميزانية         1- حسب كل باب مثلا الباب 1
                                                                                                                                             2- كل الأبواب
                                                                                                                                             3- من تاريخ ...إلى تاريخ....

                                                                                                           4-وضعية الموردين         1- المورد
                                                                                                                                             2- الباب

                                                                                                                                             3- من تاريخ إلى تاريخ
                                                                                                           5- العمليات الملغاة          1- من تاريخ ...إلى تاريخ ....
ملاحظة : يفضل مشاهدة التقرير اولا على الشاشة ومن ثم طباعته 
1- سأحاول شرح بعض المعمليات قبل الانتقال إلى التقارير المطلوبة :

*- بالنسبة للموردين هناك مجموعة من الموردين مختصين في توريد مواد معينة وهناك من يورد اكثر من مادة مثلا ان يجلب الدواء ويجلب العتاد الطبي ويقوم بخدمات صيانة المعدات الطبية والهياكل الصحية .

*- الباب هو المكان المحاسبي الذي سوف يقتطع منه المبلغ وهناك 8 أبواب كل باب بعنوان خاص ويحوي الكثير من الأجزاء وأعطيكم مثلا الباب الأول المخصص لمرتبات الموظفين وهو كالتالي : 

الباب الأول : نفقات الموظفين 

   1-1-1  مرتبات الموظفين الطبيين

1-1-2  مرتبات الموظفين الشبه طبيين 
1-1-3  مرتبات الموظفين الإداريين  

1-3-1  مرتبات الموظفين المتعاقدين 

1-3-2  تعويضات الموظفين المتعاقدين

1-4-1  تعويضات الموظفين الطبيين
1-4-2  تعويضات الموظفين الشبه طبي
1-4-3  تعويضات الموظفين الإداريين
1-6-1  مرتبات ذوي حالات خاصة

1-8-1  كل مخلفات السنوات الماضية
1-5-1  المنح العائلية

1-5-2  التأمينات الاجتماعية

1-5-4  تامين الأخطار المهنية

1-5-5  تأمين البطالة

1-5-6  تامين التقاعد

ملاحظة : يكفي أن تظهر في خانة الباب الرقم المذكور فقط ولا حاجة إلى الكتابة الاسمية للأبواب .
*- عنوان النفقة هو عبارة عن نص كتابي المعني يسجله يبين صفة هذا الدفع مثلا لو كان هناك ممرض لم يتقاضى راتب لشهر جانفي 2012 فتكون العبارة الكتابية " استدراك راتب 01 ممرض لشهر جانفي 2012 " 
*- رقم الحوالة : هو الرقم الذي يعطيه المحاسب للحوالة .وبالتالي من الأفضل ترك الحرية للموظف لوضع الذي يريده مثلا 0022 

*- التاريخ : هو التاريخ الذي أنجزت فيه الحوالة وهنا تترك له أيضا الحرية لكي يسجل التاريخ الذي يريده 

*- إلغاء عملية الدفع : أحيانا يقوم المحاسب بعمل الحوالة وإعطائها رقم ومن ثم تظهر ظروف تستدعي تأجيل او إلغاء الدفع فيقوم المحاسب بكتابة عملية ملغات في السجل بقلم رصاص حتى لا يقوم بحسابها وعند الغائها تأخذ الرقم معها فلا يمكن مثلا إلغاء حوالة برقم 0022 وإعطاء هذا الرقم لحوالة أخرى لان الأمر تسلسلي ومؤرخ .
*- تسجيل الأرصدة : هي المبالغ المخصصة لكل باب بكل فروعه مثلا ان اخصص لـ  1-1-1-    مبلغ    10.000 درهم

                                                                                                            1-4-1    مبلغ     30.000 درهم

وهذه المبالغ خصصتها انا في بداية العام وفي منتصف العام مثلا اردت اضافة مبالغ اخرى او حذف مبالغ مثلا اضيف لـ 1-1-1 مبلغ 10.000

فيتحول إلى 20.000 درهم ومثلا اقوم بحذف مبلغ 5.000 من 1-4-1 فيصبح 25.000 درهم .
*- تسجل الدفع من أمين الخزينة : عند انجاز المحاسب للحوالة يقوم بتحويلها لمؤسسة اخرى هي المكلفة بالدفع وبالتالي احيانا ينجز المحاسب الحوالة في مثلا فيفري 2012 ولكن يتأخر الدفع من عند أمين الخزينة الى غاية مارس 2012 .ولهذا في كل مرة يتصل المحاسب بأمين الخزينة ويطلب منه تحديد الحوالات التي قام بدفعها .

ملاحظة : عند إنجاز أي حوالة  وتسجيلها وتحويلها لأمين الخزينة فإن مبلغها سوف يقتطع من الباب التي سجلت فيه اما الحوالات التي الغيت فإنها لا تقتطع ولكن يظهر تقرير يحوي ارقامها وسبب الغائها .
2- سأسرد كل التقارير المراد انجازها من البرنامج 

1- التقرير الأول : سجل الحوالات 

	رقم الحوالة
	الباب
	تاريخ الحوالة
	عنوان النفقة
	المبلغ
	ملاحظات

	0001
	
	
	
	
	

	0002
	
	
	
	
	


2- التقرير الثاني : سجل الأبواب  

	رقم الحوالة
	الباب
	تاريخ الحوالة
	عنوان النفقة
	المبلغ 
	المبلغ المرحل

	0001
	
	
	
	10.000
	10.000

	0002
	
	
	
	5.000
	15.000


المبلغ المرحل هو عبارة عن مجموع الحوالة نفسها زائد الحوالة التي قبلها مثلا كان مبلغ الحوالة 0001 هو 10.000 درهم وكان مبلغ الحوالة 0002 هو 5.000 درهم فيكون المبلغ المرحل في الحوالة 0001 هو 10.000 وفي الحوالة 0002 هو 15.000 ويساعد هذا التقرير انه عندما يريد المحاسب معرفة هل تسجيله صحيح ام لا في السجل  .لأنه عندنا سجل نسجل فيه باليد التقرير الأول والثاني وبالتلي لا يقع المحاسب في الاخطاء لأنه يقارن عمله اليدوي بعمل البرنامج .

3-التقرير الثالث : وضعية الميزانية بتاريخ ...............

	الأبواب
	أرصدة أولية
	أرصدة معدلة
	دفـع المؤسسة
	دفع أمين الخزينة
	الباقي من الرصيد

	1-1-1
	
	
	
	
	

	1-1-2
	
	
	
	
	


 ملاحظة : الباقي من الرصيد هو حاصل طرح ارصدة أولية او ارصدة معدلة اذا عدلت بالزيادة او النقصان من دفع المؤسسة فيكون هناك باقي وبالتلي يستطيع المحاسب معرفة وضعية المؤسسة اما دفع امين الخزينة فهو لكي يعرف المحاسب ما قام بتحويله فعلا الى الموظفين او الموردين .

4-التقرير الرابع : وضعية الموردين بتاريخ ...............

	رقم الحوالة
	الباب
	تاريخ الحوالة
	المبلغ
	رقم الفاتورة
	تاريخ الفاتورة

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


ملاحظة : يمكن ان تكون الحوالة لمجموعة من الفواتير وعليه يكون رقم الفاتورة عبارة عن ارقام فواتير مفصول بينها بفواصل ولا يهم المبلغ لانه مجموع الفواتير ولا يهم التاريخ لأنه عادة تكون الفواتير بتاريخ واحد .

5-التقرير الخامس : العمليات الملغاة  

	رقم الحوالة
	تاريخ الحوالة 
	المبلغ
	الباب
	سبب الإلغاء
	عنوان النفقة
	المورد

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


لقد حاولت ان اشرح قدر ما استطيع عمل البرنامج واعذروني على الأخطاء الكتابية
وبارك الله لكم وفيكم وتقبل منا ومنكم هذا العمل ونسأله العلي القدير أن يجعله في ميزان حسناتكم وحسناتنا فهو ولي ذلك والقادر عليه  
