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 ئداسة اٌٛربئك الإوخشٟٚٔ اٌذذ٠ذ : ئسُ إٌظبَ 

 2010, الإصذاس 

 :اٌّٛاصفبث اٌبشِج١ت 

 ٌغت اٌبشِجت دٌفٝ 

 Sql server 2005 Or 2008: لٛاػذ اٌب١بٔبث اٌّسخخذِت 

 

 :حؼش٠ف ػبَ ػٓ إٌظبَ 

٠ؼشف إٌظبَ باسُ ئداسة اٌٛربئك الإوخش١ٔٚت ٚ٘ٝ أفضً ٚ أدق عش٠ك ٌٍذفبػ ػٍٝ س١بق ٚ حشح١ب أداسٞ ِخىبًِ خبٌٝ ِٓ 

ٚ٘ٛ ٠سؼٝ إٌظبَ ٌخشح١ب ا٠ٌٛٚبث ػٍّه بذ١ذ ٠ّٕذه , ئدخّبي الأخغبء أٚ إٌس١بْ ٌّٙبِه أٚ اجشاءاحه داخً اٌّإسست 

ٚالأْ , عش٠مت دذ٠زت ٌخٛجٙبث ٚ اٚاِش أداس٠ت ٌج١ّغ  اٌىبدس اٌٛظ١فٟ اٌّخٛفش داخً اٌّإسست ب١سش ٚ سٌٙٛت شذ٠ذة 

سٛف ٔذخً بششح إٌظبَ بشىً وبًِ ػٕٗ ٌىً ِذخ٠ٛبحت ٌٕخؼشف ػٍٝ اٌّضا٠ب اٌؼ١ٍّت اٌخٝ حىسبٙب اٌّإسست فٝ أسخخذاَ 

د١ذ حٛفش اٌخشح١ب ٚالاِبْ ٚ اٌجٙذ ٚاٌٛلج ٚ دفبػ ػٍٝ ج١ّغ ِسخذاث اٌّإسست بشىً وبًِ ٚ ,٘زٖ إٌسخت ِٓ إٌظبَ 

 .ِّٙب وبٔج ٔٛػٙب ٚالاْ سٛف ٔذخً ػٍٝ اٌشبشبث إٌظبَ 

 

 :شبشت اٌذخٛي ٌٍٕظبَ الأٌٟٚ 
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٘زٖ اٌشبشت الأٌٚٝ اٌخٝ حٛضخ اٌذخٛي ٌٍٕظبَ بىٍّت ِشٚس ٚ ِسخخذَ دسبٙب سٛف ٠ىْٛ صلاد١بحه أرٕبء اٌذخٛي ٚاٌؼًّ 

 ببٚي اٌخشغً ٚسٛف حؼًّ ػٍٝ وً الادٛاي ٌٚىٓ بششٚط مسجلة أٚ ٔسخت ديمو النسخةالإداسٞ ٟٚ٘ أ٠ضبً حٛضخ ً٘ 

 .ػذد اٌسجلاث  ٠ّٚىٓ اٌّشاسٍت ِٓ خلاي الإ١ّ٠ً اٌّخٛفش

 

 :اٌشبشت الأسبس١ت اٌؼبِت ٌٍٕظبَ 

 

٘زٖ اٌشبشت دسب ِب ٔشٞ ٔٛضخ ف١ٙب أٔٙب حٛص٠غ اجضاء إٌظبَ اٌبس١ظ اٌخٝ ٠خشن ٌٕب اٌخّخغ باسخخذاَ أِزً ٚ سٌٙٛت ٠ٚسش 

اٌٛصٛي لاٜ جضء ِٕٗ ٚ اٌّخببؼبث الأداس٠ت  ٚ ٠ّىٓ ٌٍّسخخذَ اْ ٠ىْٛ ٌٗ صلاد١بث اٌّذ٠ش أَ لا ٚسٛف ٠خُ حشح١ب 

أِىب١ٔت اٌذخٛي ئٌٝ ِسخخذ١ِٓ ٚصلاد١بث اَ لا دسب اٌصلاد١ت إٌّّٛدت ِٓ اٌّذ٠ش اٌؼبَ ٌٍّإسست ٠ٚٛضخ ف١ٙب ئسُ 

اٌّسخخذَ اٌزٜ لذ دخً ػٍٝ إٌظبَ ٚ ػذد اٌشسبئً اٌمص١شة وشص١ذ ٌٍّإسست ٚ أِىب٠ٕت حغ١١ش وٍّت اٌّشٚس دسب سغبت 

 اٌّسخخذَ 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

اٌشبشت اٌخب١ٌت  ٟٚ٘ ئضبفت ِّٙت اٚ ٚر١مت ٌّٛظف ِؼ١ٓ

 

٘زٖ اٌشبشت حّٕغ اٌّسخخذ١ِٓ اٌّإسست حٛج١ٗ ِٙبِبحُٙ ٚ حٛج١ٙبحُٙ الإداس٠ت ِٓ أٜ ِٛظف ئٌٝ أٜ ِٛظف داخً 

اٌّإسست ٚاٌخٝ حؼٕٝ اْ اٌٛر١مت ِّىٓ اْ حىْٛ حٕٙئت اٚ حؼض٠ت اٚ خبش اٚ ػًّ ِؼ١ٓ ٠خُ حٛج١ٙٗ ِٓ اٌّذ٠ش ئٌٝ اٌّٛظف١ٓ 

اٚ أجبصة ػبِت ٌىً اٌّٛظف١ٓ فٝ ٠َٛ ِؼ١ٓ ٚ أٜ ِٛظف ٠خُ أسسبي ٌٗ ٘زا اٌخٛج١ت سخصً ٌٗ ٘زٖ اٌشسبٌت فٝ فٙشط 

ِشحب دسب الأدذد ٚ ٚسخىْٛ ٌٍّٛظف١ٓ اٌٍز٠ٓ فمظ حُ حٛج١ٗ ٌُٙ ٘زٖ اٌشسبٌت فمظ ٚلا حصً لاٜ ِٛظف لا حؼ١ٕت ٘زٖ 

ٚ لا ٕٔسٝ أٗ ٠ٛجذ فٝ ٘زٖ اٌشبشت شجشة ِٛصػت , اٌشسبٌت ٚ س١خُ أسشفت اٌّٙبِت اٌّٛجٙٗ ٌُٙ ٚ أ٠ضب اٌشدٚد ف١ٙب 

دسب ػًّ ٚ سغبت اٌّإسست ٚ اداسحٙب ٚدسب سؤ٠خٙب فٝ حخغ١ظ ػٍّٙب ٚسٛف ٔشٜ فٝ اٌصٛسة اٌخب١ٌت و١ف فٙشط 

 اٌّٙبَ اٌّٛجٙٗ لاٜ ِٛظف 

 

٘زٖ اٌصٛسة اٌخٝ ف١ٙب فٙشط حٛج١ٗ ِٙبَ ِؼ١ٕت ِٓ ٚ ئٌٝ ِٓ ببٔٙب ِشسٍت ِٓ اٌّذبسبت ئٌٝ ٔفست ٌٍخزو١ش ٚ أ٠ضب ِٓ 

اٌّذبسب ئٌٝ ِسخخذَ اخش ٚ اٌىً ٠ٕخظش اٌشد ٚلا حغٍك ٘زٖ اٌٛر١مت ئلا ِٓ اٌّذ٠ش اٚ اٌّسإٚي ػٕٙب فمظ دخٝ حٕخٙٝ ػًّ 

 ٘زٖ اٌٛر١مت بشىً وبًِ ٚلا حخشن ٘ىزا بذْٚ حٕف١ز اٚ ٔس١بْ 

 



 :حخض٠ٓ اٌٍّفبث 

 Word , Excel , PFD , Picture , PowePoint , Sound)وً ِّٙت حسخغ١غ أْ حضغ ف١ٙب ٍِفبحه اٌّّٙت ِزً  

File… )  ٍٝٚغ١ش رٌه ِب ٌُ ٠زوش ٚ أُ٘ ِؼٍِٛت أه فٝ دبي حخض٠ٓ اٌٍّف داخً لبػذة اٌب١بٔبث حسخغ١غ الإسخغٕبء ػٕٙب ػ

 اٌمشص اٌصٍب ٚ حسخشجؼٙب  بأٜ ٚلج حشبء ٚ اٌبذذ ػٕٙب

 

 

 



٘زٖ شجشة اٌّٙبَ اٌخٝ حُ حٛج١ٙٙب ٌٍّٛظف اٌزٜ دخً ػٍٝ إٌظبَ دخٝ ٠خببغ ج١ّغ اػّبٌت ٚلا ٠شٞ ِب حُ أٔخٙبء ِٕٗ ئلا 

ٚحخخفٝ ٘زٖ اٌّّٙت ألا فٝ دبي أٔجبص٘ب ببٌىبًِ ٚاٌشد اٌىبًِ ػٓ وً اٌّٙبَ اٌّٛجٙٗ ٌٗ ف١ٙب أٚ , ػٓ عش٠ك اٌّذ٠ش 

اٌّٛظف١ٓ اٌٍز٠ٓ ٌُٙ ػلالت ٌُٙ ف١ٙب ٚ أ٠ضب حسخغ١غ اٌٛصٛي لاٜ ِّٙت ػٓ عش٠ك اٌشجشة اٌخٝ حُ حخص١صٙب ٌسٌٛت 

بّؼٕٝ أٔه , اٌٛصٛي ٌٍّؼٍِٛٗ بشىً ِشحب ٚ سًٙ جذا ٚ ٠ّىٓ أ٠ضب اٌبذذ ػٓ وً اٌذمٛي اٌخٝ أِبِه ٚبشىً ِخخبٌٝ 

حسخغ١غ اٌبذذ ػٓ ػٕٛاْ اٌّّٙت ٚ بؼذ٘ب اٌبذذ ػٓ اٌخص١ٕف ٚبؼذ٘ب ػٓ اٌخبس٠خ ٚ٘ىزا دخٝ حصً ئٌٝ أٜ شٝ حبذذ ٚ 

 .حش٠ذ اٌٛصٛي ئ١ٌت 

 

 

اٌذ١ًٌ اٌٙخف

 

 

اٌذ١ًٌ ٠ٙذف ئٌٝ حسج١ً ج١ّغ الأسلبَ ٚ الأسّبء ٚ اٌّإسسبث اٌخٝ لذ حىْٛ حؼبٍِج ِؼٙب فٝ حٛج١ٙبحه الأدا٠ت لأٙب 

 سٛف حسجً فٝ اٌذشوت اٌٛر١مت سلُ  اٌجٙٗ اٌخٝ حؼبٍِج ِؼٙب فٝ اداة اػّبٌه 

 



 

٘زا اٌفشط اٌخٝ حُ حسج١ً أسلبَ اٌخٝ حؼبٍِٕب ِؼٙب بشىً ػٍّٝ ٚ أٗ الأٌٛاْ اٌّخبدت ف١ٙب لذ حىْٛ حخغ١ش ِٓ ِسخخذَ 

 دسب سغبت اٌّسخخذَ اٌٛادذ فمظ 

ٚ سٛف ٠ىْٛ الأسلبَ أٚ الأسّبء اٌخٝ  بشىً ُِٙ ٍِْٛ بٍْٛ ١ِّض اصا وبْ ٘زا اٌسجً ُِٙ اٚ ٠ُٙ اٌّإسست وٕٛع ِٓ 

اٌخ١١ّض ٚ أ٠ضب حسخغ١غ اٌبذذ ػٓ وً الأسلبَ ٚ الأسّبء بشىً ِخخبٌٟ  فٝ ج١ّغ اٌذمٛي اٌخٝ أِبِٕب ٚبشىً ِفخٛح 

 ٌٍٛصٛي ئٌٝ أٜ ِؼٍِٛت

 

ٚ ٌٍؼٍُ اْ حٕف١ز اٌبذذ فٝ أٜ ِشة ِٓ اٌبذذ اٌّّخبٌٟ وّب ٠ٍٝ أٚلًا حمف ػٍٝ اٌذمً ِخلا الإسُ اٌؼشبٟ ٚحىخب جضء ِٓ 

 ٚ٘ىزا فٝ اٌّشاث اٌّخؼذة ببٌخبس٠خ ٚ الأسلبَ  ?+Shiftالإسُ لا ٠شخشط وً الإسُ ٚ حف١ض اٌبذذ ببٌضغظ ػٍٝ ِفخبح 

 .أ٠ضبً

 

 

 الجهات التى يمكه ان تستفيذ مه النظام

 اٌّإسسبث اٌصغ١شة ٚاٌّخٛسغت ٚ اٌىب١شة .1

 اٌّإسسبث اٌّب١ٌت  .2

 اٌجٙبث اٌغب١ت .3

 اٌؼًّ اٌخبص  .4

 

 

 



 

 

 

 

 

 :انمفاتيخ انمستخذمت باننظاو 

 البيـــــــــــــــــــــــــــــــــــــان عنه المفتاح المختصر س.م

1.  Ctrl+F2 إضافت سجم جذيذ فارغ 

2.  F10 تخزين انسجم بعذ انتعذيم أو انتخزين انجذيذ 

3.  F11 انسماح بانتعذيم انسجم انذانى 

4.  Ctrl+Del  دذف انسجم انذانى 

5.  ESC   (خزوج)فى شاشاة الأخال 

6.  ESC فى انفهارس اما مسخ أخز بذث أو خزوج 

7.  Ctrl+F12 تذذيث أعادة قزاءة  انبياناث 

8.  Ctrl Page Up انذهاب نهسجم الأول 

9.  Ctrl Page Down انذهاب نهسجم الأخيز 

10.  Ctrl Row Up مفتاح انذهاب  نهسجم انسابق 

11.  Ctrl Row Down مفتاح انذهاب  نهسجم انتاني 

12.  Ctrl +Enter تكبيز و تصغيز انشاشت انذانيت 

 

 

 

 

 


